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HANDBUCH OPplus OP-fiihrende Sachkonten / Postenanzeige und Druck

Allgemein

Struktur dieses Handbuchs

Dieses Handbuch beschreibt folgende Module der zertifizierten Branchenlésung OPplus:

A OP-fihrende Sachkonten
A Erw. Postenanzeige und Druck

Im Meni der Anwendung erreichen Sie die Funktionalitdten dieser Module tber die Gruppen

A Ssachkonten — Offene Posten
A Postenanzeige und Druck

des Navigationsbereichs OPplus.

Das Handbuch erldutert die relevanten Felder und Funktionen und gibt Prozessbeispiele fiir den Einsatz von OPplus. Fir
weitergehende Informationen zu den Feldern driicken Sie F1, um die Onlinehilfe aufzurufen.

Bei der Durchsicht des Handbuches ist zu beachten, dass bestimmte OPplus-Module auch einzeln erworben werden
kénnen und somit Erlduterungen, Meniipunkte und Abbildungen moduliibergreifender Funktionalitdten nicht zwingend
jedem Anwender zur Verfligung stehen.

Folgende Module der zertifizierten Branchenlésung OPplus sind in separaten Handbiichern beschrieben: OPplus Basis,
OPplus Verbdnde, OPplus Zahlungsverkehr und Bilanz und Organschaft.

Erlauterung der in diesem Handbuch
verwendeten Symbole

Information¢ Mit diesem Symbol werden Passagen gekennzeichnet, welche
Z zusatzliche wichtige Informationen enthalten, die bei der Anwendung zu be-
achten sind.

Erinnerung; Erinnert an bereits genannte wichtige Informationen oder Pro-
zesse, die beim Einsatz von OPplus zu optimierten Ergebnissen verhelfen.

Bt

L
-
~

Tippg Mit diesem Symbol sind Passagen gekennzeichnet, welche dem Anwen-
der helfen sollen, die Funktionalitat in der Praxis korrekt einzusetzen.

Al

Warnungg Mit diesem Symbol werden Informationen versehen, die unbedingt
zu beachten sind, um Fehler bei der Anwendung zu vermeiden.

% o
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HANDBUCH OPplus

Bilanz und Umsatzsteuer

Navigationsbereich OPplus

Sobald die OPplus-Objekte auf der Datenbank eingespielt sind, steht lhnen OPplus standardmaRig unterhalb

des Bereichs Finanzmanagement als neuer Navigationsbereich zur Verfluigung:

Finanzmanagement
_| oppius
a Verkauf 8 Marketing

=1 Einkauf

=3 Lager

A Produktion

=] Projekte

=] Ressourcenplanung
-4 service

% Personalwesen
@ Verwaltung

[#] shortcuts

Im Navigationsbereich OPplus werden bei Einsatz aller Module fol-
gende Gruppen angezeigt — wobei die Gruppe Historie modulunab-
hangig gelistet wird:

OPplus
-3 Basis
-3 Verbénde

é@ Sachkonten - Offene Posten

.= Sachkontokarte %
Sachkonto - Offene Posten

----- Offene Sachposten Einrichtung
+-3 Postenanzeige und Druck

[
-3 Bilanz und Umsatzsteuer
-3 Zahlungsverkehr

-3 Histarie
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HANDBUCH OPplus OP-fiihrende Sachkonten / Postenanzeige und Druck

Das Modul
OP-fuhrende Sachkonten

(Gruppe Sachkonten — Offene Posten)

Dieses Kapitel beschreibt die Einrichtung und Anwendung des Moduls OP-flihrende Sachkonten (Gruppe Sachkonten —
Offene Posten)

Mit diesem Modul haben Sie die Moglichkeit, analog zu Debitoren -und Kreditoren auch bei Sachkonten offene Posten
zu bilden. Insbesondere bei Bestandskosten wie z.B. ,Geldtransit”, ,Durchlaufende Posten” oder ,Verbindlichkeiten als
Sozialversicherungsbeitragen” kann diese Funktionalitdt von Vorteil sein.

Sachkonten — Offene Posten —
Offene Sachposten Einrichtung

Register Aligemein
Hier kann ausgewahlt werden, ob aus den bereits vorhandenen Posten nachtraglich offene Posten gebildet werden
sollen, wenn Sie ein Sachkonto auf OP-gefiihrt setzen.

Offene Sachposten Einrichtung o | =] =]
Allgemein | Herkunftscode
Offene Posten bilden . . . [E3] I,\\)
Gegenkonto Postenausql... 9640( 1]
[ Funktion v] [ Hilfe l
Leer Wenn Sie die Option Leer wahlen, werden bei der Aktivierung der OP-Fiihrung nur neue Posten

auf dem Sachkonto als offen gekennzeichnet. Voraussetzung fiir die Aktivierung der OP-Fiihrung
auf dem Sachkonto ist, dass der Saldo des Sachkontos auf 0,00 ist.

Alle Posten Wenn Sie die Option Alle Posten wahlen, werden bei der Aktivierung der OP-Flihrung die vor-
handenen Posten auf dem Sachkonto nur dann als offen gekennzeichnet, wenn der Saldo des
Sachkontos ungleich 0,00 ist.

Gegenkonto Hier wird das Konto eingetragen, auf dem die 0-Buchung vorgenommen wird.

Postenausgleich

01.02.2012



HANDBUCH OPplus Bilanz und Umsatzsteuer

Register Herkunftscode
Auf diesem Register werden die Herkunftscodes fiir folgende Aktionen eingestellt:

Offene Sachposten Einrichtung El@
Herkunftscode

Sachposten ausgleichen. . |EFEEE [+]

Ni. gebucht. Sach-Poste... |NIGEBVSPAG [*]

-

’ Funktion vl’ Hilfe ]

s

A Sachposten ausgleichen (vorbelegt mit SPAUSGL)
A Nicht gebuchter Sachposten Ausgleich (Vorbelegt mit NIGEBVSPAG)

Wir empfehlen, die Vorbelegungen nicht zu andern.

Sachkonten — Offene Posten —
Sachkontokarte

Mit dem Modul OP-filhrende Sachkonten wird die Sachkontokarte um das Register OPplus ergédnzt:

0000 Kontenplan SKRO3 - Sachkontokarte (o @ =]

| Allgemein | Buchung | Konsolidierung | Berichtswesen | OFplus ‘

Offene Posten bilden . . . []

[ Konto v] [ Saldo vl l Funktionen vl [ Hilfe

Sachkontokarte — Register OPplus —

Offene Posten bilden (aktivieren)
Wenn Sie auf der Sachkontokarte die Option Offene Posten bilden aktivieren, erhalten Sie immer eine Sicherheitsabfra-
ge - wie bei folgendem Beispiel mit dem Sachkonto 1010 Nebenkasse 1:

01.02.2012



HANDBUCH OPplus

OP-fiihrende Sachkonten / Postenanzeige und Druck

f=5 1010 Nebenkasse 1 - Sachkontokarte (== =]

‘ Allgemein | Buchung | Konsolidierung | Berichtswesen | OPplus ‘

Offene Posten bilden . .

.|

Microsoft Dynamics NAV Classic I«\s I

'o Soll die Bildung offener Posten fur Sachkonto 1010 Nebenkasse
¥ 1 aktiviert werden?

’

{_W [anktioneﬂ v] [ Hilfe I

Wenn Sie diese Frage mit Ja beantworten, wird die Einstellung des Feldes Offene Posten bilden in der Offenen Sachpos-
ten Einrichtung und der aktuelle Saldo des zugehoérigen Sachkontos gepriift. Abhangig von diesen beiden Werten kon-
nen unterschiedliche Ergebnisse erzielt werden - bitte entnehmen Sie diese den folgenden vier Szenarien:

Szenario 1

Voraussetzung:

Ergebnis:

Szenario 2

Voraussetzung:

Ergebnis:

Szenario 3

Voraussetzung:

Ergebnis:

Szenario 4

Offene Sachposten Einrichtung - Offene Posten bilden = Leer

Sachkonto Saldo ist gleich 0,00
Die Uberpriifung ergibt, dass die Option Offene Posten bilden fiir das Sachkonto aktiviert wer-
den kann. Nur neue Posten auf dem Sachkonto werden als offen gekennzeichnet.

Offene Sachposten Einrichtung - Offene Posten bilden = Leer
Sachkonto Saldo ungleich 0,00

Die Uberpriifung ergibt, dass die Option Offene Posten bilden fiir das Sachkonto nicht aktiviert
werden kann da noch ein Saldo vorhanden ist. Sie erhalten folgende Hinweismeldung:

| Micrasoft Dynamics NAV Classic | 28 |

Sie missen den Saldo ausbuchen, oder in der Offene Sachposten
! % Einrichtung die Option Offene Posten bilden auf Alle Posten
setzen.

Wenn Sie die Offene Sachposten Einrichtung nicht andern wollen, missen Sie folgendermalRen
vorgehen, um das Sachkonto auf OP-gefiihrt zu setzen:

[

-

1. Denvorhandenen Saldo dieses Sachkontos (A) auf ein anderes Sachkonto (B) buchen
2. dann die Option Offene Posten bilden auf dem Sachkonto A aktivieren
3. den Saldo vom Sachkonto B auf Sachkonto A zuriickbuchen.

Wenn Sie die Offene Sachposten Einrichtung andern, lesen Sie bitte Szenario 4 durch.

Offene Sachposten Einrichtung - Offene Posten bilden = Alle Posten

Sachkonto Saldo ist gleich 0,00
Die Uberpriifung ergibt, dass die Option Offene Posten bilden fiir das Sachkonto aktiviert

werden kann. Da der Saldo gleich 0,00 ist werden nur neue Posten auf dem Sachkonto als of-
fen gekennzeichnet.

Voraussetzung: Offene Sachposten Einrichtung - Offene Posten bilden = Alle Posten

01.02.2012
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HANDBUCH OPplus Bilanz und Umsatzsteuer

Ergebnis: Die Uberpriifung ergibt, dass die Option Offene Posten bilden fiir das Sachkonto aktiviert
werden kann — allerdings wiirden aufgrund des vorhandenen Saldos alle vorhandenen Pos-
ten als offen gekennzeichnet werden. Sie erhalten folgende Abfrage:

Microsoft Dynamics NAV Classic L | |

'o Sollen fiir alle Posten von Sachkonto 0955 Steuerriickstellungen
W' offene Posten errichtet werden?

o] [

s

v

Wenn Sie diese Frage mit Ja beantworten, werden alle Posten als offen gekennzeichnet.

Handelt es sich beim OP-fiihrenden Sachkonto um ein Sachkonto, das indirekt lber ein Bankkonto ge-
bucht wird, so wird beim Buchen des Bankkontos das zugeordnete Banksachkonto bzw. Banktransitsachkonto

fiir den OP-Ausgleich angesprochen.

Sachkontokarte — Register OPplus —
Offene Posten bilden (deaktivieren)
Wenn auf der Sachkontokarte die Option , Offene Posten bilden” aktiv ist, und Sie wollen diese deaktivieren, erhalten
Sie immer eine Sicherheitsabfrage - wie bei folgendem Beispiel beim Sachkonto , 1360 Geldtransit”:

Microsoft Dynamics NAV Classic |

i Soll die Bildung offener Posten fur Sachkonto 1360 Geldtransit
&' deaktiviert werden?

s e e

v

T
Wenn Sie diese Frage mit ,Ja“ beantworten, wird gepriift, ob in allen Posten der Restbetrag gleich 0,00 ist. Die Option
wird nur deaktiviert, wenn dies auch der Fall ist.

A Restbetrag ist gleich 0,00 in allen Posten = Option wird deaktiviert
A Restbetrag ist ungleich 0,00 in mindestens einem Posten > Sie erhalten folgende Fehlermeldung:

| %

| Microsoft Dynamics NAV Classic | J

-

!'..\ Saldo muss 0 in Sachkonto Nr.="1360" sein.

—

Sachkontokarte —

Verkniipfte Informationen - Konto — Posten inkl. Restbetrag
Mit dem Modul OP-fiihrende Sachkonten wird die Schaltflache Konto auf der Sachkontokarte um den Menupunkt ,,Pos-

ten inkl. Restbetrag” ergénzt.
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HANDBUCH OPplus OP-fiihrende Sachkonten / Postenanzeige und Druck

[ Konto v] ’ Saldo v] ’anktionen v] ’ Hilfe

Ubersicht F5
Posten Strg+F5
Bemerkungen
Dimensionen Umschalt+Strg+D
Textbausteine
Liquiditat
Verwendungsibersicht
( Posten inkl. Restbetrag . N

Uber den Meniipunkt ,Posten inkl. Restbetrag” gelangen Sie in die Tabelle ,Sachposten Restbetrdge”, welche im Ver-
gleich zu der Tabelle ,,Sachposten” fiinf weitere Spalten enthalt:

-

1360 Geldtransit - Sachposten Restbetrage (o= =)
Habenbetrag ( Restbetrag Geschlossen von Lfd. Nr.  Geschlossen am  Geschlossen mit Betrag)]ﬁen G... Gegenl
4 200,00 0,00 3438 30.11.10 -200,00 5 -
150,00 0 0,00 v S
100,00 0 0,00 v 5
200,00 0 0,00 v 5.
500,00 0 0,00 v 5.
500,00 -500,00 0 0,00 v 5
100,00 0 0,00 v s 5
100,00 -100,00 0 0,00 v 5
0,00 0 0,00 5
g | i | b
[ Posten vl [ Funktion vl l Mavigate ] l Hilfe
Offen

Dieses Feld zeigt an, ob der im Posten enthaltene Betrag vollstdndig bezahlt wurde oder noch ein Restbetrag zum
Ausgleich aussteht. Ein Hakchen in diesem Feld bedeutet, dass der Posten noch nicht vollstandig ausgeglichen
wurde.

Restbetrag
In diesem Feld ist der Restbetrag angegeben, der ausgeglichen werden muss, bevor der Posten selbst vollstandig
ausgeglichen ist. Der Restbetrag wird automatisch beim Buchen des Postens berechnet und wird bei jedem spéte-
ren Ausgleich aktualisiert.

Analog zu Debitoren/Kreditorenposten ist das Feld Restbetrag ein Flowfield auf die neu angelegten detaillierten
Sachposten:
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HANDBUCH OPplus Bilanz und Umsatzsteuer

1360 Geldtransit - Sachposten Restbetrage | =] || [=] || X |
trag Habenbetrag Restbetrag Geschlossen von Lfd. Nr.  Geschlossen am  Geschlossen mit Betrag Offen
200,00 0,00 3438 30.11.10 -200,00 -
150,00 150,00 0 0,00 v
100,00 100,00 0 0,00 v
400,00 200,00 0 0,00 v
500,00 500,00 0 0,00 v =
» 500,0d, -500,00 f ) 0 0,00 v
100,00 100,0 0 0,00 v
100,00 -100,0 0 0,00 v
-
3538 - Detaillierte Sachposten =N EGR ="
Buchungsd... P... B... Belegnr. Sachkontonr. Betrag Lfd. Mr.
d » 13.03.11 U... Z... 111z 1360 -500,00: 27 -
13.03.11 A... Z... ASDF 1360 500,00 128
13.03.11 A... Z... ASDF 1360 -500,00 132
Navigate ] [ Hilfe
b

Geschlossen von Ifd. Nr., Geschlossen am, Geschlossen mit Betrag
In diesen Feldern wird angezeigt, mit welchem Posten und Betrag der vollstindige Ausgleich dieses Postens er-
folgte (bei dem dieser Posten geschlossen wurde).

Sachposten Restbetrage — Ausgleichen

In den ,Sachposten Restbetragen” stehend, stehen Ihnen liber die Schaltflache ,, Aktion -> Funktion -> Buchungen aus-
gleichen” in einer der Ausgleichsmaske des Navision-Standards nachempfundenen Page ebenfalls eine Ausgleichsfunk-
tionen zur Verfligung. Der Ausgleich der offenen Sachposten funktioniert analog zum OP-Ausgleich auf den Personen-
konten. Zusatzlich konnen Sie hierliber die detaillierten Sachposten aufrufen.

Wenn Sie das OPplus-Modul Basis einsetzen, beachten Sie bitte folgendes: Ist die Ausgleichsmethode der Fibu
Buch.-Blattvorlage auf ,Erweitert” gesetzt, geschieht der OP-Ausgleich in den Masken , Komfortausgleich“ und , Erwei-
terter Ausgleich”, ansonsten in einer den Ausgleichsmasken des Navision-Standards nachempfundenen Form.

Ausgleich von offenen Posten innerhalb einer Buchung auf einem OP-gefiihrten Sach-
konto und einem Debitoren bzw. Kreditoren

Wenn Sie in einer Buchung einen Ausgleich auf einen Sachposten sowie zusatzlich auf einem Debitoren- oder Kredito-
renposten vornehmen wollen, so missen Sie dies in der Fibu Buch.-Blattzeile mehrzeilig erfassen.

Geben Sie die Buchung einzeilig ein (also Konto und Gegenkonto gefiillt), wird nur auf dem Debitoren- bzw. Kreditoren-
posten der Ausgleich bei der Buchung vorgenommen. Dies bedingt sich durch die Programmlogik das innerhalb einer
einzeiligen Buchung der Ausgleich eines Debitoren bzw. Kreditorenpostens Vorrang hat. Den Ausgleich auf dem OP-
gefiihrten Sachkonto missen Sie in diesem Fall nachtraglich durchfihren.

Sachposten Restbetrage — Detaillierte Sachposten

In den ,Sachposten Restbetragen” stehend, kdnnen Sie Uber die Schaltflache , Aktion -> Funktion” oder mit dem Tas-
tenkiirzel STRG + F5 die zugehorigen detaillierten Sachposten ansehen.
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Sachkonten — Offene Posten —
Sachkonto Offene Posten

Uber das Menii Sachkonten - Offene Posten > Sachkonto Offene Posten kénnen Sie die offenen Sachposten drucken
und/oder in Excel ausgeben:

:] Sachkonto - Offene Posten E@

Sachkonto | Sachposten | Optionen |

Feld Filter
Mr. 1005 -
b | Datumsfilter 01.01.11..31.12.11

[ Drucken... l ’ Seitenansicht ] ’ Abbrechen ] ’ Hilfe

Register Optionen
Uber dieses Register besteht die Méglichkeit den Bericht parallel zum Druck nach Excel auszugeben.

Register Sachkonto
Auf diesem Register kdnnen Sie filtern, welche Sachkonten berticksichtigt werden sollen. Zusatzlich missen Sie
einen Datumsfilter eintragen.

\‘I—

£ Wird dieser Bericht z.B. mit einem bis Datumsfilter aufgerufen, wird die Offene-Posten-Liste stichtagsben-
gengedruckt (z.B. Datumsfilter ..31.12.20011 => alle offenen Sachposten per 31.12.2011).

Register Sachposten
Auf diesem Register kdnnen Sie filtern, welche Sachposten beriicksichtigt werden sollen.

o da

2 Wollen Sie den Bericht zwar nach Excel ausgeben, aber nicht drucken, miissen Sie ihn mindestens Uber die Vor-
schau aufrufen.

Einsatz des Moduls OP-fihrende Sachkonten und des Moduls Erw. Postenan-
zeige und Druck

Wenn Sie das Modul OP-fihrende Sachkonten und das Modul Erw. Postenanzeige und Druck einsetzen, steht lhnen das
Feld Postenbemerkung auch in der Tabelle Sachposten Restbetrdge zur Verfligung. Einzelheiten hierzu entnehmen Sie
bitte dem Kapitel Postenanzeige und Druck - Sachposten - Erw. Sachposten - Posten ->Aktionen - Posten - Pos-
tenbemerkungen in diesem Handbuch.
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Das Modul Erw. Postenanzeige und
Druck

(Gruppe Postenanzeige und Druck)

Dieses Kapitel beschreibt die Einrichtung und Anwendung des Moduls Erw. Postenanzeige und Druck (Gruppe Posten-
anzeige und Druck).

Mit diesem Modul haben Sie die Moglichkeit, folgende Funktionalitaten zu nutzen:

A Optimierte Anzeige der Posten je Sachkonto am Bildschirm
A Optimierte Anzeige der (offenen) Posten je Debitor/Kreditor am Bildschirm und im Ausdruck
A Nutzung der Postenbemerkungen je Posten der Sachkonten, Debitoren und Kreditoren

OPplus

-3 Basis

--IZ] Verbande

--IZ] Sachkonten - Offene Posten
élfi Postenanzeige und Druck
--IZ:I Sachposten

--IZ:I Debitoren

--IZ:I Kreditoren

I Einrichtung

-3 Bilanz und Umsatzsteuer
-3 Zahlungsverkehr

#-C3 Historie

Postenanzeige und Druck —
Einrichtung

Postenanzeige und Druck Einrichtung E@

Allgemein

Schraffuren nutzen . . . . [¥]

Gegenkonto zeigen . . . . [¥]

Gegenkonto suchen. . . . \ia Transaktion...E]

Anzeige bei Anlagebuch... |Anlagenname =
Sachp. Ext. Belegnr. &nd... []
Deb. Ext. Belegnr. dnder... []
Kred. Ext. Belegnr. dnde... []

[ Funktion vl [ Hilfe

Auf dem Register Allgemein in der Einrichtung des Moduls Postenanzeige und Druck definieren Sie die folgenden Optio-
nen:

12 01.02.2012



HANDBUCH OPplus OP-fiihrende Sachkonten / Postenanzeige und Druck

Feld Beschreibung

Schraffuren nutzen Wenn dieses Feld aktiviert ist, wird beim Druck eines Kontoblattes
jede zweite Zeile grau dargestellt. Dadurch verbessert sich die
Lesbarkeit jeder einzelnen Zeile.

Gegenkonto zeigen Wenn dieses Feld aktiviert ist, werden die Gegenkonten in der
Bildschirmansicht der Erw. Posten dargestellt.

Gegenkonto suchen Hier konnen Sie auswahlen, anhand welcher Information das Ge-
genkonto gesucht werden soll. Sie haben die Auswahl zwischen
,Transaktion” und ,Belegnr.” Werden bei der Suche tber den Beleg
mehr als 5 Gegenkonten gefunden, wird die Suche abgebrochen.
Sollte die Suche zwischen 2 und 5 Ergebnisse bringen, so wird als
Gegenkonto ,,DIVERSE” eingetragen. Der Gegenkontoname enthalt
dann die Gegenkontonummern.

Anzeige bei Anlagebu- Wird hier ,,Anlagenname” ausgewahlt, so sehen Sie im Ausdruck
chungen nicht die Nummer des Bilanzkontos, sondern den Anlagennamen.
Sachp. Ext. Belegnr. Wenn Sie hier einen Haken setzen, kdnnen Sie die Externe Beleg-
anderbar nummer in der Sachpostenkarte dndern.

Deb. Ext. Belegnr. dnder- Wenn Sie hier einen Haken setzen, kdnnen Sie die Externe Beleg-
bar nummer in der Debitorpostenkarte dndern.

Kred. Ext. Belegnr. ander-  Wenn Sie hier einen Haken setzen, kdnnen Sie die Externe Beleg-
bar nummer in der Kreditorpostenkarte andern.

Beide Felder sind mit der Option Ja vorbelegt.

Erweiterte Sachposten

Postenanzeige und Druck — Sachposten —
Erw. Sachposten

Die Darstellung der erweiterten Sachposten erfolgt liber eine zweiteilige Form: Im Kopf werden Nummer und Bezeich-
nung des Sachkontos angezeigt, in den Zeilen die einzelnen Posten. Im Vergleich zum Standard beinhaltet diese Anzeige
zusatzliche Felder und Funktionen.

Nachfolgend sind nur die Unterschiede im Vergleich zu der Standard-Anzeige der Sachposten erldutert.

f£5 1005 Kasse - Erw. Sachposten o= | ]
Sachkonto
Nre. . oo oo 1005
Name . ... ...... Kasse
Buchungsd... Belegdatum B... Belegnr. Externe Be... Sachkontonr. Beschreibung B... G... P... Sollbetrag He
» 01.01.01 01.01.01 R... RECHNUN... 1005 Neue Testbeschreibung -
01.01.01 01.01.01 R... RECHNUN... 1005 Fachwerkstatt
01.01.01 01.01.01 R... RECHNUN... 1005 Fachwerkstatt
01.01.01 01.01.01 R... RECHNUN... 1005 Fachwerkstatt
01.01.01 01.01.01 R... RECHNUN... 1005 Fachwerkstatt =
U31.12.09 U31.12.09 START 1005 Ergffnungsposten 233,18
02.02.10 02.02.10 GOooo4 1005 Geldtransit 200,00
17.09.10 17.09.10 R... DEB1_1 DEB1_1 1005 Debitor Verwendungszweck 1
17.09.10 17.09.10 R... DEBL_2 DEB1_2 1005 Debitor Verwendungszweck 1
17.09.10 17.00.10 R... DEB1_3 DEB1_3 1005 Debitor Verwendungszweck 1 -
[z I ] ¢
Saldo Bewegung Gegenkonto Gegenkonto Name i é 3 Summe
112.182,75 112.182,75 | DO0040 Fachwerkstatt ) ) 0,00
[ Ausgleich v] I Posten v] [ Funktion v] [ Navigate ] [ Hilfe

In der Fulzeile des Kopfes sind folgende zuséatzliche Informationen zu finden:

Feld Beschreibung
Saldo Hier wird der aktuelle Saldo des Sachkontos angezeigt.
Bewegung Hier wird die Bewegung des Kontensaldos fiir die im Feld Datumsfil-

ter angegebene Periode angezeigt.

Gegenkonto Hier werden die Nummern der zugehérigen Gegenkonten des mar-
kierten Datensatzes angezeigt.
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Feld Beschreibung

Gegenkonto Name Hier werden die Namen der zugehorigen Gegenkonten des markier-
ten Datensatzes angezeigt.

@ Die Anzeige Gegenkonto und Gegenkontonummer erfolgt nur, wenn in der Einrichtung der Postenanzeige und
Druck das Feld Gegenkonto anzeigen mit Ja belegt ist.

Zudem stehen lhnen Uber folgende Schaltflachen hilfreiche Funktionen zu Verfligung:

fE3 1005 Kasse - Erw. Sachposten s | 3| =)
Sachkonto
MNre. ..o o oo 1005
Name . . ........ Kasse
Buchungsd... Belegdatum B... Belegnr. Externe Be... Sachkontonr. Beschreibung B... G... P... Sollbetrag Hz
» 01.01.01 01.01.01 R... RECHNUN... 1005 Meue Testbeschreibung -
01.01.01 01.01.01 R... RECHNUN... 1005 Fachwerkstatt
01.01.01 01.01.01 R... RECHNUN... 1005 Fachwerkstatt
01.01.01 01.01.01 R... RECHNUN... 1005 Fachwerkstatt
01.01.01 01.01.01 R... RECHNUN... 1005 Fachwerkstatt 3
U31.12.08  U31.12.09 START 1005 Erdffnungsposten 233,18
02.02.10 02.02.10 GOooo4 1005 Geldtransit 200,00
17.09.10 17.09.10 R... DEB1_1 DEB1_1 1005 Debitor Verwendungszweck 1
17.09.10 17.09.10 R... DEB1_2 DEB1_2 1005 Debitor Verwendungszweck 1
17.09.10 17.09.10 R... DEB1_3 DEB1_3 1005 Debitor Verwendungszweck 1 -
] 1 2
Saldo Bewegung Gegenkonto Gegenkonto Name Summe
112.182,75 112.182,75 | DO0O040 Fachwerkstatt 0,00
Ausgleich v] l Posten vJ I Funktion v] I Havigate J I Hilfe

Funktion Beleg zeigen - Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, sucht das System in
Bezug auf die Belegnummer nach einem Einkaufs- oder Verkaufsbeleg. Wird der Beleg
gefunden, wird er umgehend am Bildschirm angezeigt. Diese Funktion kann auch {iber
die Schaltflache Posten aufgerufen werden.

Funktion Kontoblatt drucken - Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, 6ffnet sich der
% Bericht Erw. Sachkonto — Kontoblatt, vorbelegt mit der Sachkontonummer des Kopfes.
Diese Funktion kann auch tber die Schaltflaiche Posten aufgerufen werden.

Funktion Summe berechnen - Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, wird die Summe
¥ . der markierten Posten berechnet und im Feld Summe, rechts neben dieser Schaltfla-
che, angezeigt. Diese Funktion kann auch (ber die Schaltflache Posten aufgerufen
werden.

Zusatzliche Felder in der Anzeige der Sachposten je Zeile:

Feld Beschreibung

Postenbemerkung Dies Feld zeigt an, ob fiir diesen Posten eine Bemerkung hinterlegt
ist. Weitere Einzelheiten zu Postenbemerkungen hierzu finden Sie im
Kapitel Postenanzeige und Druck - Sachposten - Erw. Sachposten
— Button Posten - Postenbemerkungen

Restbetrag Dieses Feld zeigt an, ob der im Posten enthaltene Betrag vollstdndig
bezahlt wurde oder noch ein Restbetrag zum Ausgleich aussteht. Ein
Hakchen in diesem Feld bedeutet, dass der Posten noch nicht voll-
standig ausgeglichen wurde.

Dieses Feld steht nur zur Verfligung, wenn das Modul OP-
fuhrende Sachkonten lizenziert ist.

Offen In diesem Feld ist der Restbetrag angegeben, der ausgeglichen
werden muss, bevor der Posten selbst vollstdandig ausgeglichen ist.
Der Restbetrag wird automatisch beim Buchen des Postens berech-
net und wird bei jedem spateren Ausgleich aktualisiert.

Dieses Feld steht nur zur Verfligung, wenn Sie das Modul OP-
fuhrende Sachkonten lizenziert haben.
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Praxistipp: Anzeige der Erw. Sachposten fiir eine bestimmte Periode
Wenn Sie im Kopf stehend einen Datumsfilter (FlowFilter) eingeben, werden in den Zeilen nur die Sachposten bezogen
auf die angegebene Periode angezeigt.

Beispiel: In der Ansicht sollen nur solche Sachposten angezeigt werden, die in der Periode 01.01.2011 bis 31.12.2011
gebucht wurden.

{3 1005 Kasse - Erw. Sachposten [ | =] =]
Sachkonto i
f=3 Sachkonto - FlowfFilter = =l
Mr. . oo v oo oo 1005
Name P I Feld Filter
""""" » Datumsfilter 01.06.11..31.12.11 -
Kostenstelle Filter
Buchungsd... Belegdatum B... Belegnr. Externe Be... Sachkontonr. B Kostentrager Filter
» 010101 010101 R... RECHNUN... 1005 Budgetfilter
01.01.01  01.01.01 R... RECHNUN... 1005 A Konzernmandantenfilter il
01.01.01 01.01.01 R... RECHMUN... 1005 A
01.01.01  01.0L.01 R... RECHNUN... 1005 R oK | | apbrechen | [ anwenden | | Hilfe
01.01.01 01.01.01 R... RECHNUN... 1005 A
U31.12.09  U31.12.09 START 1005 Erdffnungsposten 233,18
02.02.10 02.02.10 GOo004 1005 Geldtransit 200,00
17.09.10 17.09.10 R... DEB1_1 DEB1_1 1005 Debitor Verwendungszweck 1
17.09.10 17.09.10 R... DEB1_2 DEB1_2 1005 Debitor Verwendungszweck 1
17.09.10 17.09.10 R... DEB1_3 DEB1_3 1005 Debitor Verwendungszweck 1 -
< | i | »
Saldo Bewegung Gegenkonto Gegenﬁnto HName _ Summe
Pl @| X
112.182,75 112.182,75 | DO0O040 Fachwerkstatt 0,00
[ Ausgleich v] [ Posten v] [ Funktion v] [ Mavigate ] [ Hilfe

Wenn Sie den FlowFilter mit OK bestdtigen, werden nur die gefilterten Sachposten angezeigt:

fZ31005 Kasse - Erw. Sachposten [ @ [=]
Sachkonto
Mro oo oo e 1005
MName . . . ... .... Kasse
~
Buchungsd... Belegdatum B... Belegnr. Externe Be... Sachkontonr. Beschreibung B... G... P... Sollbetrag He
3 01.06.11 01.06.11 Z... BLABLA 1005 Mobel-Meller KG Test 1.200,00 =
14.06.11 14.06.11 R... RECHNUMN... 1005 Mgbel-Meller KG Test
14.06.11 14.06.11 R... R-01 1005 Debitor 123
14.06.11 14.06.11 R... R-02 1005 Debitor 123 =
14.06.11 14.06.11 R... R-03 1005 Debitor 123
14.06.11 14.06.11 R... R-04 1005 Debitor 123 L4
14.06.11 14.06.11 R... R-05 1005 Debitor 123
14.06.11 14.06.11 R... R-06 1005 Debitor 123
14.06.11 14.06.11 Z... 128 1005 Teilzahlung
14.06.11 14.06.11 Z... ZAHLUNG ... 1005 Fachwerkstatt 20.000,00
NEN 1 b
Saldo Bewegung Gegenkonto Gegenkonto Name i % Summe
k& -
112.182,75 134.946,76 10000 Mabel-Meller KG Test 0,00
I Ausgleich v] [ Fosten v] I Funktion v] [ Navigate ] I Hilfe I

Das Feld Bewegung zeigt nun den Wert bezogen auf die im Datumsfilter eingetragene Periode an.

Durch einen Klick auf ein anderes Sachkonto im oberen Bereich, kdnnen Sie zwischen den Sachkonten hin- und her
blattern. Es werden dann immer nur die auf den FlowFilter bezogenen Posten angezeigt.

{ Achten Sie bitte darauf, dass das System sich einen im Kopf gesetzten FlowFilter nicht merkt. Wenn Sie das Fenster
schlieen und erneut 6ffnen, ist der Filter nicht mehr vorhanden und muss ggf. neu gesetzt werden.

é‘ Wenn Sie den FlowFilter (zusatzlich) auf der Zeile stehend eingeben, so hat dies nur eine Auswirkung auf das Feld
Restbetrag. Dieses Feld steht allerdings nur dann zur Verfliigung, wenn Sie das Modul OP-fiihrende Sachkonten lizenziert
haben.
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Postenanzeige und Druck — Sachposten — Erw. Sachposten — Posten - Aktionen

Posten - Postenbemerkungen

Mit dem Modul Postenanzeige und Druck haben Sie die Moglichkeit, bestimmte Felder in den Posten inhaltlich zu ver-

andern sowie zusatzliche Bemerkungen zu hinterlegen.

Die Postenbemerkung rufen Sie iber Postenanzeige und Druck - Sachposten = Erw. Sachposten - Posten - Aktionen

-> Posten ->Postenbemerkungen auf:

Z... ZAHLUNG ... 1005 Fachwerkstatt 20.000,00 ~
1 J r

Summe

8| x|
Ausgleich ~| [ posten ] | Funktion | [ Navigste | [ e

Dimensionen Umschalt+5trg+D

egung Gegenkonto Gegenkonto Name
146,76 | 10000 || Mabel-Meller KG Test |

e

Sachposten-Dimensionsmatrix

Wertposten

Postenbemerkungen Strg+F3

Beleg zeigen Strg+B
Kontoblatt drucken Strg+P
Summe berechnen Strg+S

Es 6ffnet sich folgende Form, bestehend aus dem Kopf und den Bemerkungszeilen:
3566 - Sachpostenkarte (o] @] =]
Allgemein

Belegnr. . . . . . . ... RECHNUNG TEST Belegdatum . . . .. .. 14.06.11

Externe Belegnummer. . . l:l
Betrag . . . . ... ... -500,00

Beschreibung. . . . . . . | Mibel-Meller KG Test

Bemerkung
Bemerkung 1
Bemerkung 2

|v

Bemerkung 3

111

oK | [ Abbrechen | | zussze | [ wilfe
Feld Beschreibung
Belegnr. In diesem Feld wird die Belegnummer des zugehorigen Postens ange-
zeigt.

Der Inhalt kann nicht verdndert werden.

Externe Belegnummer In diesem Feld wird die externe Belegnummer des zugehdrigen Pos-

tens angezeigt.

Der Inhalt kann je nach Einrichtung verandert werden.

‘ Die externe Belegnummer wird dabei immer nur in dem zugeho-

rigen Sachposten gedndert!

Betrag In diesem Feld wird der Betrag des zugehdrigen Postens angezeigt.

Der Inhalt kann nicht verdndert werden.

Beschreibung In diesem Feld wird die Beschreibung des zugehorigen Postens ange-

zeigt.
Der Inhalt kann verandert werden.

Belegdatum In diesem Feld wird das Belegdatum des zugehdrigen Postens ange-

zeigt.
Der Inhalt kann nicht verdandert werden.

16

01.02.2012



HANDBUCH OPplus OP-fiihrende Sachkonten / Postenanzeige und Druck

Feld Beschreibung

Bemerkung Hier kdnnen Sie gewtiinschte Bemerkungstexte erfassen. Sobald ein
Wert enthalten ist, wird dies im Feld Postenbemerkung des erweiter-
ten Sachpostens angezeigt.

Uber die Schaltfliche Zusitze in den Verkniipften Informationen kénnen Sie die Postenbemerkung drucken:

K Abbrechen

Bemerkung drucken Strg+R |}

Es offnet sich der Bericht Postenbemerkungen, gefiltert auf die ausgewahlten Sachposten:

=] Postenbemerkungen E@

Postenbemerkungszeilehsl

Feld Filter
Tabellenname -
Nr. 1005
Lfd. Nr. 3566
b
[ Drucken... ] l Seitenansicht ] [ Abbrechen ] [ Hilfe
Beispiel fiir die Seitenansicht:
£7] Seitenansicht E@

Postenbemerkung 30. September 2011/ 10:31
andree / Seite: 1

Sachkonton Buchungs B Belegnr. Beschreibung

1005 14.06.11 R RECHMUNG Mabel-Meller KG Test

Besondere Kondititionen mit dem Debitor.
Bitte mit Herrn Miller in Verbindung setzen, wenn Fragen vorhanden sind.

MIG Herr Meier

Postenanzeige und Druck — Sachposten —

Erw. Sachkonto — Kontoblatt
Mit dem Modul Postenanzeige und Druck kénnen Sie beim Druck des Berichts Erw. Sachkonto — Kontoblatt jede zweite
Zeile grau hinterlegen. Die Einstellung hierzu nehmen Sie in der Einrichtung Postenanzeige und Druck vor.
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=] Erw. Sachkonto - Kontoblatt EI@ =] Erw. Sachkonto - Kontoblatt E@
m [ Sachkonto | Optionen |

Feld Filter Neue Seite pro Konto . . . []
Nr. 1005 -
Suchbegriff
i O
Guv/Bilanz Ohne Konten mit Saldo . .
Soll/Haben Ultimobuchungen
» | Datumsfilter 01.06.11..31.12.11 innerhalb der Periode be...

Stornierte Posten einbez. .

Inkl. Bemerkungen . . . .

Ausgabe inExcel . . . . .

’ Drucken... l [ Seitenansicht ] ’ Abbrechen ] ’ Hilfe ] [ Drucken... ] [ Seitenansich ] [ Abbrechen ] [ Hilfe

[
[
Nur Korrekturen drucken . []
[
[

Beispiel flr die Seitenansicht:

7] Seitenansicht \EI@
Sachkonto - Kontoblatt 30. September 2011/ 10:33
Periode: 01.06.11.31.12.11 andree / Seite: 1
Branche Tutti
Es sind auch Konten aufgefihr, welche nur einen Saldo haben,
Sachkanto: Nr.: 1005, Datumsfitter: 01.06.11..31.12.11
Bewegung =
Buchungs- Beleg- Externe e R
datum datum Belegnr. Belegnummer  Beschreibung MwSt.-Betrag Gegenkonto Soll Haben Saldo  Lfd. Nr.
1005 Kasse -22764,01
010611 010811  BLABLA Mobel-Meller KG Test 0,00 10000 Mobel-Meller KG Test 1.200,00 -21.564,01 3876
140611 140611  RECHNUNG TE Mobel-Meller KG Test 0,00 10000 Mobel-Meller KG Test 50000  -22.064,01 3566
Besondere Kondititionen mit dem Debitor
Bitte mit Herrn Mdller in Verbindung setzen, wenn Fragen vorhanden sind.
WG Herr Meier
140611 140611 R-01 Debitor 123 0,00 DOOO30 Debitor 123 200,00 -22.264,01 3568 —
140611 140611  R-02 Debitor 123 0,00 DDO030 Debitor 123 400,00 -22.664,01 3570
140611 140611 RO03 Debitor 123 0,00 DO0030  Debitor 123 10000 2276401 3572
1406711 140611  R-04 Debitor 123 0,00 DOOD3D Debitor 123 150,00 -22.914,01 3574
140611 140611 R-05 Debitor 123 0,00 DOOO30 Debitor 123 50,00 -22.964,01 3576
140611 140611 R-06 Debitor 123 0,00 DDO030 Debitor 123 250,00 2321401 3578
140611 140611 128 Teilzahlung 0,00 DD0030  Debitor 123 500,00 2371401 3580
140611 140611  ZAHLUNG 1111 Fachwerkstatt 0,00 DD004D Fachwerkstatt 20.000,00 371401 3600
Besondere Konditionen mit dem Debitor.
Bei Fragen bitte mit Herrn Maller in Verbindung setzen
16.06.11  16.0611  RECHNUNG 11 Fachwerkstatt 0,00 DO0D4D  Fachwerkstatt 500,00 -4214,01 3606
230611 230611 1 Fachwerkstatt 0,00 DD004D Fachwerkstatt 100,00 -4.314,01 3612 -
< 1 | 3
[B]m [w00% [x] [1][4] serer [ ][] [senchrsersteliung ist abgeschiossen (3 setten) =

Erweiterte Debitorenposten

Postenanzeige und Druck - Debitoren - Debitoreniibersicht

Wenn Sie bereits gréRere Datenmengen in Ihrer Datenbank gespeichert haben, kennen Sie den folgenden Effekt der
Standardsuche:

Sie 16sen die Suchfunktion aus, der gesuchte Begriff befindet sich jedoch nicht in der Ta-belle. Nach einer gewissen Zeit,
welche unter Umstédnden sehr lange dauert, bekommen Sie die Meldung: Der Suchbegriff xyz wurde nicht gefunden
Wenn Sie zudem in der Suche die Option ,Bei Eingabe suchen” aktiviert haben, kénnen Sie unter Umstdnden eine ganze
Zeit nicht weiterarbeiten.

In der Debitoreniibersicht des Moduls Erw. Postenanzeige und Druck steht Ihnen durch die Einrichtung der Schnellsuche
eine optimierte Suchfunktion zur Verfligung.
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Erw. Debitorentbersicht |EHEHE‘
Nr. Such-Nr. Suchbegriff Mame Zustandigk... Lagerortcode Ort Telefonnr. |
» 01121212 01121212 SPOTSME... Spotsmeyer's Furnishings GELB Miami -
01445544 01445544 PROGRES... Progressive Home Furnishings GELB Chicago
01454545 01454545 NEW CON... Mew Concepts Furniture GELB Atlanta
01905893 01905893 CANDOXY... Candoxy Canada Inc. GELB Thunder Bay
01905892 01905899 ELKHORN ... Elkhorn Airport GELB Elkhorn
01205902 01905902 LONDON ... London Candoxy Storage Campus GELB London
10000 10000 MOBEL-M... Mabel-Meller KG Test DUSSELD... BLAU Diisseldorf
20000 20000 BLUTENH... Blitenhaus GmbH Miinchen =
20309920 20309920 METATOR... Metatorad Malaysia Sdn Bhd GELB PETALING JAYA, Selangor
20312912 20312912 HIGHLIGH... Highlights Electronics Sdn Bhd GRUN KUALA LUMPUR
20339921 20339921 TRAXTOM... TraxTonic Sdn Bhd GELB KUCHING, Saraviak
21233572 21233572 SOMADIS Somadis GELB AGDAL-RABAT
21245278 21245278 MAROMEG... Maronegoce BLAU CASABLANCA
21252947 21252947 ELECTRO... ElectroMAROC GELB TEMARA
22133 22133 DEBITOR ... Play Vision
22233 22233 DEBITOR ... Vision Calc Group
27090917 27090917 ZANLAN C... Zanlan Corp. GELB Carletonville -
[ I N [
% [ Debitor v] [ Verkauf v] [ Hilfe ]

Uber die Schaltfliche Debitor > Posten aus dieser Ansicht gelangen Sie in die erweiterten Debitorenposten.

Postenanzeige und Druck — Debitoren —

Debitorenposten
Wenn Sie die Debitorenposten lber Postenanzeige und Druck - Debitoren - Debitorenposten aufrufen, erhalten Sie
zuerst eine ungefilterte Ansicht (iber alle Debitorenposten.

In den erweiterten Debitorenposten steht Ihnen durch die Einrichtung der Schnellsuche eine optimierte Suchfunktion
zur Verfiigung.

Wird in den Feldern mit der roten Uberschrift eine Eingabe nach Betitigen der Taste F2 (oder durch Anklicken) vorge-
nommen, so wird der Begriff unmittelbar gesucht. Wird er nicht gefunden, so steht der Cursor auf dem Begriff, der dem
Suchbegriff am dhnlichsten ist. AuBerdem wird die Tabelle nach dem gesuchten Feld automatisch neu sortiert — mit
Ausnahme des Feldes Buchungsdatum. Suchen Sie im Feld Buchungsdatum, so wird nur innerhalb des aktuellen Debito-
ren gesucht und innerhalb dieses Debitors die Posten nach dem Buchungsdatum sortiert

Erw. Debitoreniibersicht ==
Nr. Such-Nr. Suchbegriff Name Zustandigk... Lagerortcode Ort Telefonnr. 1
01121212 01121212 SPOTSME... Spotsmeyer's Furnishings GELB Miami
10000 Mobel-Meller KG Test - Erw. Debitorenposten L\\, o | @ =]
Verbandsnr. Debitorennr. Belegdatum Buchungsd... B... R... Belegnr. Beschreibung Wahr... Ursprungsbetrag Suchbetrag (MW) |
3 10000 07.10.10 07.10.10 G 104006 Reklamation 1001 -731,73 -731,73 »
10000 07.10.10 07.10.10 G 104007 Reklamation 1002 -226,58 -226,58
10000 07.10.10 07.10.10 G 104008 Reklamation 1003 -566,44 -566,44 | _
10000 07.10.10 07.10.10 G 104009 Reklamation 1004 -283,22 -283,22 |~
10000 07.10.10 07.10.10 G... 104010 Reklamation 1005 -566,44 -566,44
10000 07.10.10 07.10.10 Z 104010 Reklamation 1005 555,11 555,11
10000 07.10.10 07.10.10 G 104011 Reklamation 1006 -566,44 -566,44
10000 07.10.10 07.10.10 Z. 104011 Reklamation 1006 555,11 555,11
10000 24.11.10 24.11.10 G00005 Mabel-Meller KG Test 100,00 100,00
10000 24.11.10 24.11.10 G00006 Mabel-Meller KG Test -100,00 -100,00
10000 31.12.10 31.12.10 R... 00-1 Erdffnungsposten, Debitoren 39,322,901 0,00
10000 31.12.10 31.12.10 R... 00-11 Erdffnungsposten, Debitoren 938.307,26 0,00
10000 31.12.10 31.12.10 R... 00-16 Erdffnungsposten, Debitoren 52.430,53 0,00
10000 31.12.10 31.12.10 R... 00-3 Erdffnungsposten, Debitoren 78.645,81 g,00 «
« [ I ] 3
Name Saldo (MW) Gegenkonto Gegenkonto Name N % 5 Summe
Mobel-Meller ... 163.572,43 8400 Erlose 19% USt ) 0,00
[ Posten vl [ Funktion v] l Navigate ] [ Hilfe

In der Fuzeile werden folgende zusatzliche Informationen angezeigt:

Feld Beschreibung

Name In diesem Feld wird der Name des Debitors aus dem markierten
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Feld Beschreibung

Datensatz angezeigt.

Saldo (MW) In diesem Feld wird der Saldo des Debitors aus dem markierten Da-
tensatz in Mandantenwahrung angezeigt.

Gegenkonto In diesem Feld werden lhnen die Nummern der zugehdrigen Gegen-
konten des markierten Datensatzes angezeigt.

Gegenkonto Name In diesem Feld werden lhnen die Namen der zugehorigen Gegenkon-
ten des markierten Datensatzes angezeigt.

@ Die Anzeige Gegenkonto und Gegenkontonummer erfolgt nur, wenn in der Einrichtung der Postenanzeige und
Druck das Feld Gegenkonto zeigen mit Ja belegt ist.

Zudem stehen (iber folgende Schaltflachen hilfreiche Funktionen zu Verfiigung:

Erw. Debitoreniibersicht ==
Nr. Such-MNr. Suchbegriff Name Zustandigk... Lagerortcade Ort Telefonnr. 1
01121212 01121212 SPOTSME... Spotsmeyer's Furnishings GELB Miami
=5 10000 Mobel-Meller KG Test - Erw. Debitorenposten N o |m | =)
Verbandsnr. Debitorennr. Belegdatum Buchungsd... B... R... Belegnr. Beschreibung Wahr... Ursprungsbetrag Suchbetrag (MW) 1
4 10000 07.10.10 07.10.10 G 104006 Reklamation 1001 -731,73 -731,73 =~
10000 07.10.10 07.10.10 G 104007 Reklamation 1002 -226,58 -226,58
10000 07.10.10 07.10.10 G 104008 Reklamation 1003 -566,44 -566,44 | _
10000 07.10.10 07.10.10 G 104009 Reklamation 1004 -283,22 -283,22 |~
10000 07.10.10 07.10.10 G... 104010 Reklamation 1005 -566,44 -566,44
10000 07.10.10 07.10.10 Z 104010 Reklamation 1005 555,11 555,11
10000 07.10.10 07.10.10 G 104011 Reklamation 1006 -566,44 -566,44
10000 07.10.10 07.10.10 Z. 104011 Reklamation 1006 555,11 555,11
10000 24.11.10 24.11.10 GO00os Mibel-Meller KG Test 100,00 100,00
10000 24.11.10 24.11.10 GO000G Mibel-Meller KG Test -100,00 -100,00
10000 31.12.10 31.12.10 R... 0o-1 Erdffnungsposten, Debitoren 38,322,091 0,00
10000 31.12.10 31.12.10 R... 00-11 Erdffnungsposten, Debitoren 98.307,26 0,00
10000 31.12.10 31.12.10 R... 00-16 Erdffnungsposten, Debitoren 52.430,53 0,00
10000 31.12.10 31.12.10 R... 00-3 Erdffnungsposten, Debitoren 78.645,81 000 -
4 {11} 2
Name Saldo (MW)  Gegenkonto Gegenkonto Name ) % Z Summe
Mabel-Meller ... 163.572,43| 8400 Erldse 19% USt ) ) 0,00
Posten v] [ Funktion vl [ Navigate ] l Hilfe

Funktion Beleg zeigen - Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, sucht das System in Bezug auf die
~ Belegnummer nach einem Verkaufsbeleg. Wird der Beleg gefunden, wird er umgehend am Bild-
schirm angezeigt. Diese Funktion kann auch Uber die Schaltflaiche Posten aufgerufen werden.

Funktion Kontoblatt drucken - Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, 6ffnet sich der Bericht Erw.
% Debitor — Kontoblatt, vorbelegt mit der Debitorennummer. Diese Funktion kann auch lber die
Schaltflache Posten aufgerufen werden.

Funktion Summe berechnen - Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, wird die Summe der markier
E . ten Posten berechnet und im Feld Summe, rechts neben dieser Schaltflache, angezeigt.

Uber die Schaltfliche Verkniipfte Inftormationen - Posten kénnen Sie in die offenen Posten des markierten Debitoren
verzweigen.

Postenanzeige und Druck — Debitoren — Debitorenposten —

Verkniipfte Informationen — Posten — Postenbemerkungen
Mit dem Modul Erw. Postenanzeige und Druck haben Sie die Moglichkeit, je Debitorenposten bestimmte Felder zu
verdandern sowie zusatzliche Bemerkungen zu hinterlegen.

Die Postenbemerkung rufen Sie tiber Postenanzeige und Druck > Debitoren - Debitorenposten - Verknipfte Infor-
mationen ->Posten - Postenbemerkungen auf:
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f&5 3409 - Debitorenpostenkarte o | @] R
Allgemein
Belegnr. . . . . . .. .. 104006 Restskonto maglich . . . . -14,63
Externe Belegnummer. . . Belegdatum . . . . . . 07.10.10
Beschreibung. . . . . . . Reklamation 1001 Falligkeitsdatum . . . . 08.03.11
Betrag . . . . . .. ... -731,73 Skontodatum. . . . . . 15.10.10
Wiéhrungscode . . . . . . Abwarten . . . . . ..
Betrag (MW) . . . . . .. -731,73 Zahlungsformecode . . . .

Bemerkung

[JDies ist eine Reklamatio -

1

0K ] [ Abbrechen ] l Zusdtze v] [ Hilfe

Feld Beschreibung

Belegnr Hier wird die Belegnummer des zugehdrigen Postens angezeigt.

Der Inhalt kann nicht verdndert werden.

Externe Belegnummer Hier wird die externe Belegnummer des zugehorigen Postens ange-
zeigt.

Der Inhalt kann verdndert werden, solange der Posten offen ist.

é‘ Die externe Belegnummer wird dabei immer nur in dem zugeho-
rigen Debitorenposten gedndert!

Betrag Hier wird der Betrag des zugehorigen Postens in seiner Ursprungs-
wahrung angezeigt.
Der Inhalt kann nicht verdndert werden.

Wahrungscode Hier wird der Wahrungscode des zugehdrigen Postens angezeigt.
Der Inhalt kann nicht verdndert werden.

Betrag (MW) Hier wird der Betrag des zugehdrigen Postens in Mandantenwah-

rung angezeigt.
Der Inhalt kann nicht verdndert werden.

Restskonto moglich Hier wird der mogliche Restskonto des zugehorigen Postens ange-
zeigt.

Der Inhalt kann verdndert werden, solange der Posten offen ist.

Beschreibung In diesem Feld wird die Beschreibung des zugehdorigen Postens
angezeigt.

Der Inhalt kann verandert werden.

Belegdatum Hier wird das Belegdatum des zugehdrigen Postens angezeigt.

Der Inhalt kann nicht verdndert werden.

Félligkeitsdatum Hier wird das Félligkeitsdatum des zugehorigen Postens angezeigt.

Der Inhalt kann verdndert werden, solange der Posten offen ist.

Skontodatum In diesem Feld wird das Skontodatum des zugehorigen Postens
angezeigt.
Der Inhalt kann verdndert werden, solange der Posten offen ist.
Abwarten Sie kdnnen Uber die Schaltflache Zusatze den Inhalt dieses Feldes

von LOC auf leer bzw. von leer auf LOC umsetzen. Sie kénnen das
Feld aber auch manuell fullen.

Die Funktionalitat des Feldes Abwarten in den Debitorenposten
entspricht dem Standard in MS Dynamics NAV und wird in diesem
Handbuch nicht weiter erldutert.

Zahlungsformcode Hier kénnen Sie einen Zahlungsformcode eingeben.
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Feld Beschreibung

Bemerkung Hier kdnnen Sie gewtiinschte Bemerkungstexte erfassen. Sobald ein
Wert enthalten ist, wird dies im Feld Postenbemerkung des erwei-
terten Debitorenpostens angezeigt.

Uber die Schaltfliche Verkniipfte Informationen A Zusitze kénnen Sie die Postenbemerkung drucken:
- | umme

0,00

echen | | zusaze ] | wife | [
Sperre setzten/aufheben Strg+S
Bemerkung drucken Strg+R

Es 6ffnet sich der Bericht Postenbemerkungen, gefiltert auf den ausgewahlten Debitorenposten:

=] Postenbemerkungen EI@

Postenbemerkungszeile |

Feld Filter

Tabellenname -
Mr. 10000

Lfd. Nr. 3409

’ Drucken... ] ’ Seitenansicht ] ’ Abbrechen ] ’ Hilfe

Beispiel anhand der Seitenansicht:

=] Seitenansicht =]

Postenbemerkung 30. September 2011/ 12:47
andree / Seite: 1

Ursprungsbetr Restbetrag
My {Mw)
10000 071010 G 104006 Reklamation 1001 -731,73 -731,73

Debitorennr. Buchungs B Belegnr. Beschreibung

Dies ist eine Reklamation

Postenanzeige und Druck — Debitoren —
Offene Debitorenposten

Mit dem Modul Erw. Postenanzeige und Druck steht Ihnen eine optimierte Darstellung der offenen Posten am Bild-
schirm zur Verfiigung.

Die Anzeige der erweiterten Debitorenposten erfolgt Giber eine Form, welche Informa-tionen im Kopf enthalt sowie die
Anzeige der offenen Posten in der Subform.
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= Offene Debitorenposten | = ” =] ” 23 |

Debitor

10000  Mébel-Meller KG Test Letzte Zahlung. . -108,75 01.07.11
Tischlerstr. 4-10 ZBfZF . . . . .. 1M(8T) BANK
48436 Disseldorf offen/Fallig . . . 163.572,43 158.812,43

EE Herr Michael Emanuel Offen/Féllig Ve... 0,00 0,00

Debitorposten | Verbandsposten | Kreditorposten

3 Buchungsd... Belegdatum B... Belegnr. Externe Be... Betrag Restbetrag Betrag (MW) Restbetra
> 07.10.10 07.10.10 G... 104006 -731,73 -731,73 -731,73 -
07.10.10 07.10.10 G... 104007 -226,58 -226,58 -226,58 |
07.10.10 07.10.10 G... 104008 -566,44 -566,44 -566,44 T
07.10.10 07.10.10 G... 104009 -283,22 -283,22 -283,22
31.12.10 31.12.10 R... 00-11 98.307,26 98.307,26 98.307,26 ag
31.12.10 31.12.10 R... 00-16 52.430,53 52.430,53 52.430,53 52
31.12.10 31.12.10 R... 00-9 78.645,81 78.645,81 78.645,81 7E
01.01.11 01.01.11 R... 05 100,00 49,00 71,43
09.01.11 06.01.11 R... 103005 12.192,55 12.192,55 12.192,55 13«
< 1 »
oK ] [ Abbrechen ] [ Konto v] ’ Drucken ] [ Ausgleich ] [ Mavigate ] ’ Hilfe

Offene Debitorenposten — Kopf
In dem Kopf werden u.a. folgende wichtige Informationen angezeigt:

Letzte Zahlung /

Es werden in den zwei Feldern rechts der Betrag sowie das Buchungsdatum des letzten Zah-

Datum der letzten lungspostens angezeigt.

Zahlung
ZIg.-Bedingungs-
code
Zlg.-Formcode
Offen

Fallig

Offen Verband

Fallig Verband

L
~
g

L[l

ALT + &
ALT + >
ALT + D
ALT + ¢

In diesem Feld wird der Zahlungsbedingungscode angezeigt.

In diesem Feld wird der Zahlungsformcode angezeigt.

In diesem Feld wird die Summe der offenen Posten des Debitors angezeigt.

In diesem Feld wird die Summe der falligen Posten des Debitors angezeigt.

Ist der Debitor Mitglied in einem Verband, wird in diesem Feld wird die Summe der offenen
Posten des gesamten Debitorenverbandes angezeigt. Zusatzlich wird auf der linken Seite un-
terhalb der Debitorennummer die Verbandsnummer angezeigt. Dieses Feld ist nur vorhan-
den, wenn Sie das Modul OPplus Verbénde lizenziert haben.

Ist der Debitor Mitglied in einem Verband, wird in diesem Feld wird die Summe der filligen
Posten des gesamten Debitorenverbandes angezeigt.

Uber die Schaltflichen im Kopf kdnnen Sie zwischen den Debitoren, die
offene Posten besitzen, vor- und zurlickblattern.

Sie kénnen auch mit Kombinationen aus der Alt-Taste und den Pfeiltasten in den Debitoren
mit offenen Posten blattern:

Geht um einen Debitor mit offenen Posten zurtick
Geht um einen Debitor mit offenen Posten vor
Geht zum ersten Debitor mit offenen Posten
Geht zum letzten Debitor mit offenen Posten

Offene Debitorenposten — Register Debitorposten
Hier werden die offenen Posten fiir den jeweiligen Debitoren angezeigt.

Uber die Aktionen der Posten stehen Ihnen weitere Bearbeitungsfunktionen zur Verfiigung.

Offene Debitorenposten — Register Verbandsposten
Es werden alle offenen Posten des zugehorigen Debitoren Verbandes angezeigt.

Dieses Register ist nur vorhanden, wenn Sie zuséatzlich das Modul OPplus Verbande lizenziert haben.
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Uber die Aktionen der Posten stehen Ihnen weitere Bearbeitungsfunktionen zur Verfiigung.

Postenanzeige und Druck — Debitoren —
Debitor — Offene Posten

Uber das Menii Postenanzeige und Druck - Debitoren - Debitor - Offene Posten kénnen Sie die offenen Debitoren-
posten drucken und/oder in Excel ausgeben:

. =] Debitor - Offene Posten o | ® =

Debitor | Debitorenposten | Kreditorenposten | Optionen |

Feld Filter
Nr. 10000 -
Debitorenbuchungsgruppe
Kostenstelle Filter
» |Kostentrdger Filter
Datumsfilter 01.01.11..31.12.11

[ Drucken... ] [ Seitenansicht ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

[

Register Debitor

Auf diesem Register kénnen Sie filtern, welche Debitoren beriicksichtigt werden sollen. Zusatzlich missen Sie ei-
nen Datumsfilter eintragen.

~<j‘

Wird dieser Bericht z.B. mit einem Bis-Datumsfilter aufgerufen, wird die Offene-Posten-Liste stichtagsbea-
gengedruckt (z.B. Datumsfilter ..31.12.2008 => alle offenen Debitorenposten per 31.12.2008).

=] Debitor - Offene Posten ==

Debitor | Debitorenposten | Kreditorenposten | Optionen |

Feld Filter

» |Belegart -
Belegdatum
Belegnr.

l Drucken... ] [ Seitenansicht I [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Register Debitorenposten
Auf diesem Register kénnen Sie filtern, welche Debitorenposten beriicksichtigt werden sollen.
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=] Debitor - Offene Posten

(= [&@]=]

| Debitor | Debitorenposten | Kreditorenposten | Optionen

Feld Filter
» | Belegart -
Belegdatum
Belegnr.
[ Drucken... l [ Seitenansicht ] [ Abbrechen ] [ Hilfe

Register Kreditorenposten

Auf diesem Register kdnnen Sie filtern, welche Kreditorenposten bericksichtigt werden sollen. Dieses Register ist

nur vorhanden, wenn Sie zusatzlich das Modul OPplus Verbande lizenziert haben.

=] Debitor - Offene Posten (o= =]
| Debitar | Debitorenposten | Kreditorenposten| Optionen |

Inkl. Bemerkungen . . . . [

Inkl. Kreditor . . . . . . . [

Ausgabe in Excel . . . . . O

Ausgleich zeigen . . . . . O

Nur Konten drucken mit . . =]

Sortierung

(7 Buchungsdatum

(@) Belegdatum

(C) Belegnummer
[ Drucken... ] [ Seitenansicht ] l Abbrechen ] l Hilfe

Register Optionen

Feld

Beschreibung

Inkl. Bemerkungen

Inkl. Kreditor

Ausgabe in Excel

Ausgleich zeigen

Nur Konten drucken mit

Sortierung

Setzen Sie in diesem Feld ein Kennzeichen, werden die Postenbe-
merkungen mit angedruckt.

Setzen Sie in diesem Feld ein Kennzeichen, werden die Kreditoren-
posten mit angedruckt.

Diese Option ist nur vorhanden, wenn Sie zusatzlich das Modul
OPplus Verbande lizenziert haben.

Setzen Sie in diesem Feld ein Kennzeichen, wird bei der Berichtser-
stellung Excel gedffnet und der Berichtsinhalt wird in ein Tabellen-
blatt Gbertragen.

9 Wollen Sie den Bericht zwar nach Excel ausgeben, aber nicht
drucken, missen Sie ihn mindestens (iber die Seitenansicht aufru-
fen.

Uber die Option Ausgleich zeigen kénnen Sie definieren, ob lhnen
zusatzlich zu den Posten auch ein zugehoriger Ausgleich angezeigt
werden soll. In diesem Fall wird lhnen der zugehorige Ausgleich
unterhalb des Postens angezeigt.

Hier wahlen Sie aus, ob alle offenen Debitorenposten angezeigt
werden sollen oder nur Debitoren, deren Saldo , kleiner oder gro-
Rer 0” ist.

Dies legt die Sortierung der Posten fest.

01.02.2012



HANDBUCH OPplus

Bilanz und Umsatzsteuer

Postenanzeige und Druck — Debitoren —

Erw. Debitor — Kontoblatt

Mit dem Modul Postenanzeige und Druck haben Sie die Mdoglichkeit, beim Druck des Berichtes Erw. Debitor — Kon-
toblatt jede zweite Zeile grau zu hinterlegen. Die Einstellung hierzu nehmen Sie in der Einrichtung der Postenanzeige

und Druck vor.

] Erw. Debitor - Kontoblatt [om [l | 1 Erw. Debitor - Kontoblatt (o &@ =]
Debitor | Optionen Debitor | Optionen
Feld Filter Betrage in MW anzeigen . [
Hr. DO0040 Meue Seite pro Debitor . . [
Suchbegriff
Debitorenbuchungsgruppe T Debitoren chne Posten in
4 gegrupp ]J)@ der Periode ausschlieBen . [
Datumsfilter 01.01.1 1.12.11
Spalte Beschreibung . . . @ Beschreibung
I”) Gegenkonto
Ausgleich zeigen . . . . . Nein =
Inkl. Bemerkungen . . . . [
Ausgabe in Excel . . . . . L]
[ Drucken... ] [ Seitenansicht ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ] [ Drucken... l [ Seitenansicht ] [ Abbrechen ] l Hilfe l

In den Optionen kdnnen Sie definieren, dass Debitoren ohne Posten in der gewahlten Periode nicht gedruckt werden.

Uber die Option Spalte Beschreibung kénnen Sie definieren, ob entweder der Inhalt des Feldes Beschreibung des Pos-
tens gedruckt werden soll oder das Gegenkonto/die Gegenkonten zum Posten.

Uber die Option Ausgleich zeigen kdnnen Sie definieren, ob lhnen zusétzlich zu den Posten auch ein zugehériger Aus-
gleich angezeigt werden soll. In diesem Fall wird Ihnen der zugehorige Ausgleich unterhalb des Postens angezeigt.

Der Bericht beinhaltet je Posten wesentlich mehr Informationen als der Standardbericht und ist aus diesem Grund mit

dem Format DIN A4 quer vorbelegt.

Beispiel anhand der Seitenansicht:

=] Seitenansicht

(o= (=]

Debitor - Kontoblatt
Periode: 01.01.11..31.12.11
Branche Tutti

Der Bericht beinhaltet auch Debitoren nur mit Saldo
Debitor: Nr- D00040, Datumsfilter: 01.01.11.31.12.11

Postenanzeige und Druck — Debitoren —

Debitor — Saldobestatigung
Das Modul enthilt Berichte fiir debitorische Saldenbestatigungen.
Jeder Bericht gliedert sich in die Bereiche Vortext, Saldo, Nachtext, OP Liste.
Die Vor- und Nachtexte konnen Gber Mahntexte erfasst werden, wobei der Mahncode dem Saldobestati-
gungscode aus der Debitorenkarte entspricht.

26

Buchungs Beleg- Externe Ausgleich
datum  datum  Belegart Belegnr. Belegnummer  Beschreibung Betrag  Restbetrag  Saldo (MW) mit Belegnr.
00040 Fachwerkstatt Presseweg 12 12345 Testingen
Telefonnr

41.000,00
010141 01.01.11 Rechnun EINZELZAHLUNG Fachwerkstatt 1.000,00 100,00 42.000,00
010141 010111 Gutschrift EINZELZAHLUNG Fachwerkstatt -1.000,00 1.000,00 41.000,00
010141 01.01.41 Rechnun 01_01_11 Fachwerkstatt 1.000,00 1.000,00 42.000,00
010111 010111 Rechnun 01_01_11_2 Fachwerkstatt 1.000,00 1.000,00 43.000,00
010141 01.01.11 Rechnun 01.01_11_3 Fachwerkstatt 1.000,00 1.000,00 44.000,00
140641 140611 Zahlung  ZAHLUNG 11111 Fachwerkstatt -20.000,00 0,00 24.000,00
140641 140611 Zahiung ZAHLUNG 11111 Verrechnung Zahlung Fach 20.000,00 0,00 44.000,00
140641 140611 Zahlung ZAHLUNG 11111 Teilzahlung (abz Skanto) -10.750,00 0,00 33.250,00
140611 140611 Zahlung ZAHLUNG 11111 [} Teilzahlung -10.000,00 0,00 23.250,00
16.06.41 16.0611 Rechnun RECHNUNG 111 Fachwerkstatt 500,00 500,00 23.750,00
230611 230611 Rechnun 1 Fachwerkstatt 100,00 0,00 23.850,00
140741 140711 Zahlung TEST1 Fachwerkstatt -995,00 0,00 22.855,00
140741 140741 Zahiung TESTA Verrechnung Zahlung Fach 995,00 0,00 23.850,00
140741 140741 Zahiung TESTA Teilzahlung -900,00 0,00 22.950,00

Falligkeit
Datum

01.0211
010211
010211
01.02.11
01.0211

16.07.11
230711

30. September 2011/ 12:51
andree / Seite: 1

1l

Skonto  Urspr.
Datum  Skomto  Lfd.Nr.
09.01.11 2,00 3609
09.01.11 2,00 3611
09.01.11 2,00 3867
09.01.11 2,00 3869
09.01.11 2,00 3871 L
0,00 3601
0,00 3602
0,00 3603
0,00 3605
24.06.11 2,00 3607
01.07.11 2,00 3613
0,00 3821
0,00 3822
0,00 3823
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| Allgemein | Kommunikation | Fakturierung | Zahlung | Lieferung | Auﬂenhardel| OPplus ‘

Verbandsnr. . . . .. .. | UUUlSEH

Verbandsschlissel . . . | |

Standardbank . . . . . . |ANT [I]|

Std.-Entgeltregelung . . | [Z]|

Avis ab Posten . . . . . . Ijl
Meuer Kopf ab Zeile. . . . Ijl

(Saldobestﬁtigungscode . .|SALDD E]| )

Bankkonto beim Bankim... [

Autom. Ausgleich unterd... []

Debitor v] l Verkauf vl [ Funktionen v] [ Hilfe

Nr. Toleranzp... Falligkeitsf... Zins berec... Gebihr (MW}

oK E » 1| 0,00
SALDO 1 Vor - Mahntext EI@F

Text

-
Dies ist nur ein Test 1 Vortext 2

Dies ist nur ein Test 1 Vortext 3

Dies ist nur ein Test 1 Vortext 4

»

Vortext
MNachtext

Wahrungen

Ir. Toleranzp... Falligkeitsf... Zins berec... Gebihr (MW)

oK [ 4 1] 0,00
= .
SALDO 1 Nach - Mahntext | o= || @ | & |

Text

Dies ist nur ein Test 1 Nachtexi] -
| Dies ist nur ein Test 1 Nachtext 2

| Dies st nur ein Test 1 Nachtext 3

Dies ist nur ein Test 1 Nachtext 4

»

=

lboreny] [ Hire |
Vortext
Nachtext [

Wahrungen

Es kdnnen beliebig viele Codes eingerichtet werden. Es wird IMMER die Mahnstufe 1 verwendet. Wird eine Mahnstufe 2
verwendet, so findet diese in der Saldobestatigung keine Verwendung.
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=] Debitor Saldenbestatigung

Debitor | Optionen

(== =]

Feld Filter
» | Nr. 10000)

Debitorenbuchungsgruppe

Kostenstelle Filter

Kostentrager Filter

Saldobestatigungscode

’ Drucken... ] ’ Seitenansicht ] ’ Abbrechen ] ’ Hilfe ]

Register Debitor

Auf diesem Register kénnen Sie filtern, welche Debitoren beriicksichtigt werden sollen.

-

=] Debitor Saldenbestitigung

Optionen

(== [=]

Stichtag . . . .. ....
Saldobestatigung an Art. . |Kreditor (WP)

Saldobestatigung an . . .
Sortierung
(Z)Buchungsdatum

@ Belegdatum

(Z)Belegnummer

=

[ Drucken... ] [ Seitenansicht ] [ Abbrechen ] [ Hilfe

Register Optionen

Feld

Beschreibung

Stichtag

Saldobestatigung an Art

Saldobestatigung an

Sortierung

Geben Sie bitte hier den Stichtag ein, zu dem die Saldenbestatigung
gedruckt werden soll.

Hier haben Sie 3 Auswahimoglichkeiten. Standardwert ist ,, Kreditor
(WP). Sie missen einen Kreditor (Wirtschaftspriifer) im Feld Saldo-
bestatigung an auswahlen.

Moglichkeit 2 ist ,Kontakt”. Hier muss im Feld Saldobestatigung an
ein Kontakt ausgewdhlt werden, an den die Saldobestatigung
adressiert ist.

Die 3. Mdglichkeit ist ,Kontoinhaber”. Dabei ist das Feld Saldobe-
statigung an nicht editierbar. Es wird der jeweilige Debitor adres-
siert.

Hier kdnnen Sie einen Kreditor oder Kontakt auswahlen. Dies ist
abhéangig vom Feld ,Saldobestatigung an Art“.

Dies legt die Sortierung der Posten fest.

Fur die Auswahl eines Debitors werden immer Minimum 2 Seiten erstellt.

28
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7] Seitenansicht

CRONUS, Ditsseldort
Bastian Bruhns.
Morgensternweg 14

48436 Disseldorf

Telefonnr. +49-161 818192
Mbbel-Meller KG Test Faxnr. +49-161 818100
Herr Michael Emanuel UStidNr. DETTTTTTTTT
Tischlerstr 4-10 Bank ‘Weltweit Bank

Postgirokonton  888-999%
48435 Dissekdorf Kontonr. 99-99-888

Saldenbestatigung zum: 14.10.11
Dies ist nur ein Test 1 Vortext

Dies ist nur ein Test 1 Vortext 2

Dies ist nur ein Test 1 Vortext 3

Dies ist nur ein Test 1 Vortext 4

Debitornr. Debitorname Saldo zum Stichtag
10000 MbbelMeller KG Test 156.696,88

Dies ist nur ein Test 1 Nachtext

Dies ist nur ein Test 1 Nachtext 2
Dies ist nur ein Test 1 Nachtext 3
Dies ist nur ein Test 1 Nachtext 4

@ EI:D ‘75% B| @ |Sene1 ‘B@ ‘ i ist (2 Seiten) ‘ [ Hilfe

Die erste Seite enthilt die Adressdaten, sowie die Vortexte, eine Zeile mit der Summe und die Nachtexte.

CRONUS, Dissseldorf
Bastian Bruhns
Morgensternweg 14

48436 Dasseldorf

Telefonnr. +49-161 818182
MobelMeller KG Test Faxnr, +49-161 818100
Herr Wichael Emanuel USt-dNr. DETTTTTTTNT
Tischlerstr. 4-10 Bank ‘Welweit Bank

Postgirokonton 838-9399
43436 Diisseldorf Kontonr. 99-99-838

Saldenbestatigung zum: 14.10.11
10000 ‘Mobel-Melier KG Test

Datum

07.10.10
07.10.10
1210
1210
1210
oroL1
080111
150111
7o
orgz.1
11.03,

25.03.11
24.08.11
30.08.11
30.08.11

o1
01.10.11
01.10.11

@ m ‘75% E]‘ E]E ‘Seite! ‘ E]E] |Berichl5erstellung ist abgeschlossen (2 Seiten) ‘ [ Hilfe.

Die zweite Seite enthdlt die Auflistung aller offenen Poste inkl. der Gesamtsumme.

Erweiterte Kreditorenposten
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Postenanzeige und Druck - Kreditoren - Kreditoreniibersicht
Wenn Sie bereits gréRere Datenmengen in Ihrer Datenbank gespeichert haben, kennen Sie den folgenden Effekt der

Standardsuche:

Sie 16sen die Suchfunktion aus, der gesuchte Begriff befindet sich jedoch nicht in der Ta-belle. Nach einer gewissen Zeit,
welche unter Umsténden sehr lange dauert, bekommen Sie die Meldung: Der Suchbegriff xyz wurde nicht gefunde
Wenn Sie zudem in der Su-che die Option ,,Bei Eingabe suchen” aktiviert haben, kénnen Sie unter Umstdnden eine

ganze Zeit nicht weiterarbeiten.

In der Kreditorentbersicht des Moduls Erw. Postenanzeige und Druck steht Ihnen durch die Einrichtung der Schnellsu-

che eine optimierte Suchfunktion

zur Verfligung.

Erw. Kreditorentbersicht

Nr. Such-Nr. Suchbegriff
» 01254796 01254796 PROGRES...
01587796 01587796 CUSTOM ...
018603656 01863656 AMERICA...
01905283 01905283 MUNDERS...
01905382 01905382 NEWCASUP
01905777 01905777 OAKVILLE...
10000 10000 HAMBURG...
20000 20000 HOLZ TRA...
20300190 20300190 MALAY-D...
20319939 20319939 KDHSLA9 ...
20323323 20323323 TENGAH B...
21201992 21201992 TEXPRO ...
21218838 21218838 TOP BURE...
21248839 21248839 COMACYCLE
27299299 27299299 BIG 5 VIDEO
27833998 27833998 JEWEL GO...
27889998 27889998 MOUNTAL..

Name

Progressive Home Furnishings
Custom Metals Incorporated
American Wood Exports
Mundersand Corporation
NewCasSup

Oakvilleworld

Hamburger MébelgroBhandel Gm... HAMBURG

Holz Trading AG HAMBURG  GELB
Malay-Dan Export Unit Sdn Bhd GELB
KDHS5L99 Sdn Bhd
Tengah Butong Sdn Bhd
Texpro Maroc

Top Bureau BLAL
Comacycle

Big 5 Video

Jewel Gold Mine

Mountain Fisheries

Zusténdigk... Lagerortcode Ort

Lo &=

Telefonnr. |
Columbia -
Birmingham

News York

Thunder Bay

Toronto

Oakville

Diepholz

Dresden

AMPANG, Kuala Lumpur
PELABUHAN KLANG, Selangor
KOTA KINABALU, Sabah
CASABLANCA

KASBAH TANGER
MOHAMMEDIA

Bauska

1

Johannesburg
Cape Town -

{11

l Kreditor v] [ Einkauf v] l Hilfe ]

Schaltflache Kreditor - Verknupfte Informationen A Posten aus dieser Ansicht gelangen Sie in die erweiterten Kredito-

renposten.

Postenanzeige und Druck — Kreditoren —

Kreditorenposten

Wenn Sie die Kreditorenposten tiber Postenanzeige und Druck - Kreditoren - Kreditorenposten aufrufen, erhalten Sie
zuerst eine ungefilterte Ansicht tiber alle Kreditorenposten.

44127914 Mortimor Car Company - Erw. Kreditorenposten |EHE||E|
Kreditorennr. Belegdatum Buchungsd... B... Belegnr. Externe Be... Beschreibung Wahr... Ursprungsbetrag Suchbetrag (MW) Betrz
4 44127914 01.01.10 01.01.10 R... 108009 18051 Bestellung 106015 GBP -30.000,00 0,00 -
44127914 01.01.10 01.01.10 Z... 108009 18051 Bestellung 106015 GBP 30.000,00 0,00
44127904 01.01.10 01.01.10 R... 108010 24365 Bestellung 106018 GBP -6.600,00 0,00 =
44127904 01.01.10 01.01.10 Z... 108010 24365 Bestellung 106018 GBP 6.600,00 0,00
44127904 31.01.10 31.01.10 R... 108001 25760 Rechnung 108001 GBP -20.000,00 0,00
44127904 31.01.10 31.01.10 Z... 108001 25760 Rechnung 108001 GBP 20.000,00 0,00
44127904 01.02.10 01.02.10 R... 108011 27116 Bestellung 106019 GBP -4.512,00 0,00
44127904 01.02.10 01.02.10 Z... 108011 27116 Bestellung 106019 GBF 4.512,00 0,00
44127904 01.02.10 01.02.10 R... 108012 27117 Bestellung 106022 GBP -7.140,00 0,00
44127904 01.02.10 01.02.10 Z... 108012 27117 Bestellung 106022 GBF 7.140,00 0,00 -
4 10 r
Name Saldo (MW) Gegenkonto Gegenkonto Name . % Summe
Mortimor Car ... 0,00/ | ANLOOOO10 Mercedes 300 ) 2 * 0,00

[ Posten

v] l Funktion

o |

Navigate ] l Hilfe

In der Fuzeile werden folgende zusatzliche Informationen angezeigt:

Feld

Beschreibung

Name

In diesem Feld wird der Name des Kreditors aus dem markierten

Datensatz angezeigt.
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@ Die Anzeige Gegenkonto und Gegenkontonummer erfolgt nur, wenn in der Einrichtung der Postenanzeige und

Feld Beschreibung

Saldo (MW) In diesem Feld wird der Saldo des Kreditors aus dem markierten
Datensatz in Mandantenwéahrung angezeigt.

Gegenkonto In diesem Feld werden die Nummern der zugehdrigen Gegenkonten

Gegenkonto Name

des markierten Datensatzes angezeigt.

In diesem Feld werden die Namen der zugehdorigen Gegenkonten
des markierten Datensatzes angezeigt.

Druck das Feld Gegenkonto anzeigen mit Ja belegt ist.

Zudem stehen lhnen Uber folgende Schaltflachen hilfreiche Funktionen zu Verfligung:

44127914 Mortimor Car Company - Erw. Kreditorenposten

Kreditorennr. Belegdatum Buchungsd... B... Belegnr.

4 44127914
44127914
44127904
44127904
44127904
44127904
44127904
44127904
44127904
44127904

Name

Mortimor Car ...

01.01.10 01.01.10 R...
01.01.10 01.01.10 Z...
01.01.10 01.01.10 R...
01.01.10 01.01.10 Z...
31.01.10 31.01.10 R...
31.01.10 31.01.10 Z...
01.02.10 01.02.10 R...
01.02.10 01.02.10 Z...
01.02.10 01.02.10 R...
01.02.10 01.02.10 Z...
11
Saldo (MW)

0,00) | ANLOOOO10

Gegenkonto

108009
108009
108010
108010
108001
108001
108011
108011
108012
108012

Externe Be... Beschreibung

18051
18051
24365
24365
25760
25760
27116
27116
27117
27117

Bestellung 106015
Bestellung 106015
Bestellung 106018
Bestellung 106018
Rechnung 108001
Rechnung 108001
Bestellung 106019
Bestellung 106019
Bestellung 106022
Bestellung 106022

Gegenkonto Name

Mercedes 300

= N B
Wahr... Ursprungsbetrag Suchbetrag (MW) Betre
GBP -30.000,00 0,00 -
GBEP 30.000,00 0,00
GBP -6.600,00 0,00 =
GBP 6.600,00 0,00
GBP -20.000,00 0,00
GBEP 20.000,00 0,00
GBP -4.512,00 0,00
GBP 4.512,00 0,00
GBP -7.140,00 0,00
GBP 7.140,00 0,00 -
s
N % ¥ summe
) : 0,00
l Posten Funktion v] l Navigate ] l Hilfe ]

2.

Uber die Schaltfliche Posten kénnen Sie in die offenen Posten des markierten Kreditors verzweigen.

Funktion Beleg zeigen - Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, sucht das System in Bezug auf die
Belegnummer nach einem Einkaufsbeleg. Wird der Beleg gefunden, wird er umgehend am Bild-

schirm angezeigt. Diese Funktion kann auch tber die Schaltflache Posten aufgerufen werden.

Funktion Kontoblatt drucken - Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, 6ffnet sich der Bericht Erw.
Kreditor — Kontoblatt, vorbelegt mit der Kreditorennummer. Diese Funktion kann auch liber die
Schaltflache Posten aufgerufen werden.

Funktion Summe berechnen - Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, wird die Summe der mar-
kierten Posten berechnet und im Feld Summe, rechts neben dieser Schaltflache, angezeigt. Diese
Funktion kann auch tber die Schaltflache Posten aufgerufen werden.

Postenanzeige und Druck — Kreditoren —

Kreditorenposten — Verkniipfte Informationen — Posten — Postenbemerkungen
Mit dem Modul Erw. Postenanzeige und Druck haben Sie die Moglichkeit je Kreditorenposten bestimmte Felder zu

verdandern sowie zusatzliche Bemerkungen zu hinterlegen.

Die Postenbemerkung rufen Sie Uber Postenanzeige und Druck -> Kreditoren -> Kreditorenposten - Verknlipfte Infor-

mationen ->Posten - Postenbemerkungen auf:
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(=5 38 - Kreditorenpostenkarte (o=@ | 3
Allgemein
b
Belegnr. . . . .. . ... 108009 Restskonto méglich . . . . 0,00
I
)| | Bxerne Belegnummer. . . 18051 Belegdatum . . . . . . . 01.01.10
! Beschreibung. . . . . . . Bestellung 106015 Falligkeitsdatum . . . . . 31.01.10
)
) Betrag . . . . .. .. .. -30.000,00 Skontodatum. . . . . . . 31.01.10
) Wiahrungscode . . . . . . GBP Abwarten . . . ... ..
i Betrag (MW) . . . . . . . -43.509,79 Zahlungsformcode . . . . (]
)
L Bemerkung
I N '
)
il
(0]4 ] ’ Abbrechen ] ’ Zusatze vl [ Hilfe
Feld Beschreibung
Belegnr In diesem Feld wird die Belegnummer des zugehorigen Postens

Externe Belegnummer

Betrag

Wahrungscode

Betrag (MW)

Restskonto maéglich

Beschreibung

Belegdatum

Falligkeitsdatum

Skontodatum

Abwarten

angezeigt.

Der Inhalt kann nicht verandert werden.

In diesem Feld wird die externe Belegnummer des zugehorigen
Postens angezeigt.

Der Inhalt kann von lhnen verandert werden, solange der Posten
offen ist.

{ Die externe Belegnummer wird dabei immer nur in dem zuge-
horigen Kreditorenposten geandert!

In diesem Feld wird der Betrag des zugehorigen Postens in seiner
Ursprungswahrung angezeigt.
Der Inhalt kann nicht verandert werden.

In diesem Feld wird der Wahrungscode des zugehdorigen Postens
angezeigt.

Der Inhalt kann nicht verandert werden.

In diesem Feld wird der Betrag des zugehdrigen Postens in Mandan-
tenwahrung angezeigt.

Der Inhalt kann nicht verandert werden.

In diesem Feld wird der mogliche Restskonto des zugehdrigen Pos-
tens angezeigt.
Der Inhalt kann verdndert werden, solange der Posten offen ist.

In diesem Feld wird die Beschreibung des zugehdrigen Postens
angezeigt.

Der Inhalt kann verandert werden.

In diesem Feld wird das Belegdatum des zugehorigen Postens ange-
zeigt.

Der Inhalt kann nicht verandert werden.

In diesem Feld wird das Falligkeitsdatum des zugehorigen Postens
angezeigt.

Der Inhalt kann verdndert werden, solange der Posten offen ist.
In diesem Feld wird das Skontodatum des zugehorigen Postens
angezeigt.

Der Inhalt kann von Ihnen verandert werden, solange der Posten
offen ist.

Sie kénnen Uber die Schaltflache Zusatze den Inhalt dieses Feldes
von LOC auf leer bzw. von leer auf LOC umsetzen. Sie kénnen das
Feld aber auch manuell fiillen.

Die Funktionalitdt des Feldes Abwarten in den Kreditorenposten
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Feld Beschreibung

entspricht dem Standard in MS Dynamics NAV und wird in diesem
Handbuch nicht weiter erlautert.

Zahlungsformcode Hier konnen Sie einen Zahlungsformcode eingeben.

Bemerkung Hier konnen Sie gewlinschte Bemerkungstexte erfassen. Sobald ein
Wert enthalten ist, wird dies im Feld Postenbemerkung des erwei-
terten Kreditorenpostens angezeigt.

Uber die Schaltfliche Zusitze kdnnen Sie die Postenbemerkung drucken:
1 Hire

Sperre setzten/aufheben Strg+5S

Bemerkung drucken [y Strg+R

Es 6ffnet sich der Bericht Postenbemerkungen, gefiltert auf den ausgewahlten Kreditorenposten:

] Postenbemerkungen E@
Postenbemerkungszeile ‘
Feld Filter
» |Tabellenname -
Mr. 44127914
Lfd. Mr. 38
.
[ Drucken... l ’ Seitenansicht ] ’ Abbrechen ] ’ Hilfe
Beispiel anhand der Seitenansicht:
=] Seitenansicht IE

Postenbemerkung 30. September 2011/12:58
andree / Seite: 1

Ursprungsbetr Restbetrag
Kreditorenn  Buchungs B Belegnr. Beschreibung (mw) (v
44127914 010110 R 108009 Bestellung 106015 -43500,79 0,00

Testbemerkung

Postenanzeige und Druck — Kreditoren —
Offene Kreditorenposten

Mit dem Modul Erw. Postenanzeige und Druck steht Ihnen ein optimierte Darstellung der offenen Posten am Bildschirm
zur Verfiigung.

Die Anzeige der erweiterten Kreditorenposten erfolgt Gber eine Form, welche Informa-tionen im Kopf enthélt sowie die
Anzeige der offenen Posten in der Subform.
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Offene Kreditorenposten |?”E”Yl
Kreditor
10000,  Hamburger MabelgroBhandel GmbH Letzte Zahlung. . 952,00 11.07.11
Hamburger Str. 18 IB/ZF. . . . .. 1M(BT) DTAUS
49293 Diepholz Offen/Fallig . . . -177.505,30 -177.505,30

EE Frau Annik Stahl Offen/Fillig Ve... 0,00 0,00

Kreditorposten | Verbandsposten | Debitorposten

Kreditorennr. Buchungsd... Belegdatum B... Belegnr. Externe Be... Betrag Restbetrag Betrag (MW)

4 10000 01.02.08 01.02.08 Z... BBOB-181-... 1.293,93 93,93 1.293 »
10000 31.12.10 31.12.10 R... 5578 5578 -37.295,43 -37.295,43 -37.295 |
10000 31.12.10 31.12.10 R... 5672 5672 -89.509,03 -89.509,03 -89.509 =
10000 05.01.11 05.01.11 R... 108018 23047 -11.992,34 -11.992,34 -11.992
10000 08.01.11 08.01.11 R... 108019 23587 -12.095,67 -12.095,67 -12.095
10000 19.01.11 19.01.11 R... 108023 24521 -23.366,76 -23.366,76 -23.366
10000 25.03.11 25.03.11 R... 126 126 -1.200,00 -960,00 -1.200
10000 11.07.11 11.07.11 R... 108037 SAD -3.570,00 -3.570,00 -2.380

< 11 »
oK ] I Abbrechen ] l Konto v] I Drucken ] l Ausgleich ] [ Havigate ] [ Hilfe

Offene Kreditorenposten — Kopf
hier werden u.a. folgende wichtige Informationen angezeigt:

Letzte Zahlung

ZB/ ZF

Offen

Offen Verband

‘s
~
g

L[l

ALT + &
ALT + >
ALT + P
ALT + ¢

Es werden in den zwei Feldern rechts der Betrag sowie das Buchungsdatum des letzten
Zahlungspostens angezeigt.

Es werden in den zwei Feldern die Werte der Felder Zahlungsbedingungscode und Zah-
lungsform angezeigt.

In diesem Feld wird die Summe der offenen Posten des Kreditors angezeigt.

Ist der Kreditor Mitglied in einem Verband, wird in diesem Feld wird die Summe der of-
fenen Posten des gesamten Kreditorenverbandes angezeigt. Zusatzlich wird auf der lin-
ken Seite unterhalb der Kreditorennummer die Verbandsnummer angezeigt. Dieses Feld
ist nur vorhanden, wenn Sie das Modul OPplus Verbande lizenziert haben.

Uber die Schaltflichen E@ im Kopf kdnnen Sie zwischen den Kreditor en,
die offene Posten besitzen, vor- und zurlickblattern.

Sie konnen auch mit Kombinationen aus der Alt-Taste und den Pfeiltasten in den Kredi-
toren mit offenen Posten blattern:

Geht um einen Kreditor mit offenen Posten zurtick
Geht um einen Kreditor mit offenen Posten vor
Geht zum ersten Kreditor mit offenen Posten
Geht zum letzten Kreditor mit offenen Posten

Offene Kreditorenposten — Register Kreditorposten
In den offenen Kreditorenposten steht Ihnen eine optimierte Suchfunktion zur Verfligung:
Wird in den Feldern mit der roten Uberschrift eine Eingabe nach Betétigen der Taste F2 (oder durch Ankli-
cken) vorgenommen, so wird der Begriff unmittelbar gesucht. Wird er nicht gefunden, so steht der Cursor
auf dem Begriff, der dem Suchbegriff am ahnlichsten ist.

Offene Kreditorenposten — Register Verbandsposten
Es werden alle offenen Posten des zugehorigen Kreditoren-Verbandes angezeigt. Auf diesem Register ste-
hen die gleichen Suchfunktionen zur Verfligung wie auf dem Register Kreditorenposten.

Dieses Register ist nur vorhanden, wenn Sie zusatzlich das Modul OPplus Verbande lizenziert haben.

Uber die Aktionen der Posten stehen Ihnen weitere Bearbeitungsfunktionen zur Verfiigung.
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Postenanzeige und Druck — Kreditoren —
Kreditor — Offene Posten

Uber das Menii Postenanzeige und Druck > Kreditoren - Kreditor - Offene Posten kénnen Sie die offenen Kreditoren-
posten drucken und/oder in Excel ausgeben:

7] Kreditor - Offene Posten E\@

Kreditor | Kreditorenposten | Debitorenposten | Optionen |

Feld Filter
Nr. 10000 -
Kreditorenbuchungsgru...
Kostenstelle Filter
Kostentrager Filter
» | Datumsfilter 01.01.11..31.12.11

s

’ Drucken... ] ’ Seitenansicht ] ’ Abbrechen ] ’ Hilfe ]

Register Kreditor
Auf diesem Register konnen Sie filtern, welche Kreditoren beriicksichtigt werden sollen. Zuséatzlich missen Sie
einen Datumsfilter eintragen.
Q Wird dieser Bericht z.B. mit einem bis Datumsfilter aufgerufen, wird die Offene-Posten-Liste stichtagsle-
zogengedruckt (z.B. Datumsfilter ..31.12.2011 => alle offenen Kreditorenposten per 31.12.2011).

=] Kreditor - Offene Posten E@

Kreditor | Kreditorenposten | Debitorenposten | Optionen |

Feld Filter
» |Belegart -
Belegdatum
Belegnr.
’ Drucken... ] [ Seitenansicht l ’ Abbrechen ] ’ Hilfe

Register Kreditorenposten
Auf diesem Register kénnen Sie filtern, welche Kreditorenposten bericksichtigt werden sollen.
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=] Kreditor - Offene Posten

| Kreditor | Kreditorenposten | Debitorenposten | Optionen |

Feld Filter
» | Belegart

Belegdatum

Belegnr.

(s [@ ][]

’ Drucken... ] ’ Seitenansicht ] ’ Abbrechen ] ’ Hilfe ]

Register Debitorenposten
Auf diesem Register kénnen Sie filtern, welche Debitorenposten bericksichtigt werden

sollen. Dieses Register ist nur vorhanden, wenn Sie zusatzlich das Modul OPplus Verbénde lizenziert haben.

=] Kreditor - Offene Posten

(= @] =]

Kreditor | Kreditorenposten | Debitorenposten | Optionen

Inkl. Bemerkungen . . . . []
Inkl. Debitor . . . . . . . O
Ausgabe in Excel . . . . . O
Ausgleich zeigen . . . . . O
Mur Konten drucken mit . . =]
Sortierung
(Z)Buchungsdatum
(@) Belegdatum
(ZBelegnummer
Drucken... ] ’ Seitenansicht ] ’ Abbrechen ] ’ Hilfe

Register Optionen

36

Feld

Beschreibung

Inkl. Bemerkungen

Inkl. Debitor

Ausgabe in Excel

Ausgleich zeigen

Farbdruck

Nur Konten drucken mit

Setzen Sie in diesem Feld ein Kennzeichen werden die Postenbemer-
kungen mit angedruckt.

Setzen Sie in diesem Feld ein Kennzeichen werden die Debitorenpos-
ten mit angedruckt.

Diese Option ist nur vorhanden, wenn Sie zusatzlich das Modul
OPplus Verbande lizenziert haben.

Setzen Sie in diesem Feld ein Kennzeichen wird bei der Berichtser-
stellung Excel geo6ffnet und der Berichtsinhalt wird in ein Tabellen-
blatt Gbertragen.

.(.JWollen Sie den Bericht zwar nach Excel ausgeben, aber nicht
drucken, miissen Sie ihn mindestens Uber die Seitenansicht aufrufen.

Uber die Option Ausgleich zeigen kénnen Sie definieren, ob lhnen
zusatzlich zu den Posten auch ein zugehdoriger Ausgleich angezeigt
werden soll. In diesem Fall wird lhnen der zugehorige Ausgleich
unterhalb des Postens angezeigt.

Wenn Sie diesen Haken setzen, werden die Felder Betrag (MW) und
Restbetrag (MW) blau angezeigt, sobald diese voneinander abwei-
chen.

Hier wahlen Sie aus, ob alle offenen Kreditorenposten angezeigt
werden sollen oder nur Kreditoren, deren Saldo , kleiner oder gréRer
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Feld

Beschreibung

0“ist.

Postenanzeige und Druck — Kreditoren —

Erw. Kreditor — Kontoblatt

Mit dem Modul Postenanzeige und Druck haben Sie die Moglichkeit beim Druck des Berichtes Erw. Kreditor — Kon-
toblatt jede zweite Zeile grau zu hinterlegen. Die Einstellung hierzu nehmen Sie in der Einrichtung der Postenanzeige

und Druck vor.

-

=] Erw. Kreditor - Kontoblatt o | @[ 8] = Ew. Kreditor - Kontoblatt [o @3] =]
Kreditor | optionen Kreditor | Optionen
Feld Filter Betrdge in MW anzeigen . []
nr. 10000 i Heue Seite pro Kreditor . . []
Suchbegriff
Kreditorenbuchungsgru... Kreditoren ohne Posten in
der Periode ausschlieBen . []
» Datumsfilter 01.01.11..31.12.11] _
Spalte Beschreibung . . . @ Beschreibung
() Gegenkonto
- Ausgleich zeigen . . . . . Iein =
Inkl. Bemerkungen . . . . []
Ausgabe in Excel . . . . . [
[ Drucken... ] [ Seitenansicht ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ] l Drucken... l [ Seitenansicht ] l Abbrechen l [ Hilfe ]
—I~

In den Optionen kdnnen Sie definieren, dass Kreditoren ohne Posten in der gewahlten Periode nicht gedruckt werden.

Uber die Option Spalte Beschreibung kénnen Sie definieren, ob entweder der Inhalt des Feldes Beschreibung des Pos-
tens gedruckt werden soll oder das Gegenkonto/die Gegenkonten zum Posten.

Uber die Option Ausgleich zeigen kénnen Sie definieren, ob lhnen zusétzlich zu den Posten auch ein zugehériger Aus-
gleich angezeigt werden soll. In diesem Fall wird Ihnen der zugehérige Ausgleich unterhalb des Postens angezeigt.

Der Bericht beinhaltet je Posten wesentlich mehr Informationen als der Standardbericht und ist aus diesem Grund mit

dem Format DIN A4 quer vorbelegt.
Beispiel anhand der Seitenansicht:

£7] Seitenansicht

S = =]

Kreditor - Kontoblatt
Periode: 01.01.11..31.12.11
Branche Tutti

Es sind auch Kreditoren nur mit Saldo aufgefunrt.
Kreditor: Nr: 10000, Datumsfilter: 01.01.11.31.12.11

Buchungs Beleg- Externe Ausgleich
datum  datum  Belegart Belegnr. Belegnummer  Beschreibung Betrag  Restbetrag  Saldo (MW} mit Belegnr.
10000 GmbH Str. 18 49293 Diepholz
Telefonnr.
-237.396,82
050111 050141 Rechnun 108018 23047 Bestellung 106002 41199234 1199234 -249.389,16
080111 080111 Rechnun 108019 23587 Bestellung 106003 1200567 1209557  -261.484,83
120111 120111 Zahlung 2593 Hamburger MabelgroBhand 111.886,29 0,00 -149.598 54
190111 19.0111 Rechnun 108023 24521 Bestellung 106006 2336676 2336676  -172.965,30
080311 080311 Rechnun 108030 12345 Bestellung 108025 0,00 000 17296530
02.03.11 080311 Zahiung 108030 12345 Bestellung 108025 0,00 000  -172.965,30
250311 250341 Rechnun 125 125 Hamburger Mabelgrofthand 1.200,00 000 17416530
250311 250311 Rechnun 126 126 Hamburger Mabelgroihand -1.200,00 960,00  -175.365,30
250311 250341 Gutschrit 127 127 Hamburger Mabelgrofthand 240,00 000 17512530
21.04.11 210411 Rechnun 108031 1002 Rechnung 1002 -1.190,00 000  -176.315,30
210411 210411 Guischrift 109009 1007 Gutschrift 1007 238,00 000  -176.07730
110711 110711 Zahiung 2000001 1002 Zahlung von Rechnung 100 952,00 000 17512530
1107.11 110741 Rechnun 108037 SAD Rechnung 1009 usD -3.570,00 357000 -177.50530
Hamburger MdbelgroBhandel GmbH -177.505,30
Total (W) vor Periode -237.396,82
Gesamt (M) 50.891,52 A77.505,30

Falligkeit
Datum

31.01.11
310111

310111
310311

310311
25.04.11
250411
21.05.11
210511

11.08.11

30 September 2011/13:03
andree / Seite: 1

Skonto
Datum

31.01.1
310111

310111
310311

250311
02.04.11
020411
29.04.11

19.07.11

Urspr.
Skonto

<

1

@ @ED 100% (7] [EE Seite 1

E@ Berichtserstellung ist abgeschlossen (1 Seiten)

Lfd. Nr.

1
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Postenanzeige und Druck — Kreditoren —

Kreditor — Saldobestatigung

Das Modul enthdlt Berichte fiir kreditorische Saldenbestatigungen.

Jeder Bericht gliedert sich in die Bereiche Vortext, Saldo, Nachtext, OP Liste.

Die Vor- und Nachtexte kénnen liber Mahntexte erfasst werden, wobei der Mahncode dem Saldobestéti-
gungscode aus der Kreditorenkarte entspricht.

-

10000 Hamburger M&belgroBhandel GmbH - Kreditorenkarte E@
| Allgemein | Kommunikation | Fakturierung | Zahlung | Lieferung | Aubenhandel | OFplus ‘
Verbandsnr. . . ... ..
Verbandsschliissel . . . .
Standardbank . . . . . . ANT
Std.-Entgeltregelung . . . (=]
Avisab Posten . . . . . . 0
Meuer Kopf ab Zeile. . . . 0
[ Saldobestatigungscode . . |SALDO ]

Bankkonto beim Bankim... [
Autom. Ausgleich unterd... [

s

Kreditor v] [ Einkauf v] ’ Funktionen v] [ Hilfe

38 01.02.2012
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11

Nr. Toleranzp... Félligkeitsf... Zins berec... Gebihr (MW)

oK [ 4 > 1] 0,00 =
SALDO 1 Vor - Mahntext EEF

Text

-
Dies ist nur ein Test 1 Vortext 2

Dies ist nur ein Test 1 Vortext 3

Dies ist nur ein Test 1 Vortext 4

1

111

Vortext
MNachtext

Wahrungen

I
Nr. Toleranzp... Falligkeitsf... Zins berec... Gebiihr (MW)
oK 4 » 1] 0,00 &
7 ¥
SALDO 1Nach - Mahntext | o || & | & |
Text =
» ist nur ein Test 1 Nachtex] -
Dies ist nur ein Test 1 Machtext 2
Dies ist nur ein Test 1 Nachtext 3
Dies ist nur ein Test 1 Nachtext 4
| -
= L Ebene v | wife |
— Vortext
] o Nachtext [}
Wahrungen

Es konnen beliebig viele Codes eingerichtet werden. Es wird IMMER die Mahnstufe 1 verwendet. Wird eine Mahnstufe 2
verwendet, so findet diese in der Saldobestatigung keine Verwendung.

%] Kreditor Saldenbestatigung E@
Kreditor Optionen

Feld Filter
b | Nr. 10000 -
Kreditorenbuchungsgru...

Kostenstelle Filter
Kostentrager Filter
Saldobestatigungscode

[ Drucken... ] [ Seitenansicht ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Register Kreditor
Auf diesem Register kénnen Sie filtern, welche Kreditoren beriicksichtigt werden sollen.
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Bilanz und Umsatzsteuer

=] Kreditor Saldenbestatigung

Optionen

e @]=]

Stentsg L
Saldobestatigung an Art. .
Saldobestitigung an . . .
Sortierung
(Z)Buchungsdatum
@ Belegdatum
(Z)Belegnummer
’ Drucken... ] ’ Seitenansicht ] ’ Abbrechen ] ’ Hilfe
Register Optionen
Feld Beschreibung
Stichtag Geben Sie bitte hier den Stichtag ein, zu dem die Saldenbestatigung
gedruckt werden soll.
Saldobestatigung an Art Hier haben Sie 3 AuswahImaoglichkeiten. Standardwert ist , Kreditor
(WP). Sie mussen einen Kreditor (Wirtschaftspriifer) im Feld Saldo-
bestatigung an auswahlen.
Moglichkeit 2 ist ,Kontakt”. Hier muss im Feld Saldobestatigung an
ein Kontakt ausgewdhlt werden, an den die Saldobestatigung
adressiert ist.
Die 3. Méglichkeit ist ,,Kontoinhaber”. Dabei ist das Feld Saldobe-
statigung an nicht editierbar. Es wird der jeweilige Debitor adres-
siert.
Saldobestatigung an Hier kénnen Sie einen Kreditor oder Kontakt auswahlen. Dies ist
abhéangig vom Feld ,Saldobestatigung an Art“.
Sortierung Dies legt die Sortierung der Posten fest.

Fir die Auswahl eines Kredtiors werden immer Minimum 2 Seiten erstellt.

7] Seitenansicht

Hamburger Mabelgrofthandel GmbH
Frau Annik Stahl
Hamburger Str. 18

49293 Diepholz

Saldenbestatigung zum: 10.10.11
Dies ist nur ein Test 1 Vortext

Dies ist nur ein Test 1 Vortext 2

Dies ist nur ein Test 1 Vortext 3

Dies ist nur ein Test 1 Vortext 4

Kreditornr.  Kreditorname
10000 Hamburger Mabelgrofhandel GmbH

Dies ist nur ein Test 1 Nachtext

Dies ist nur ein Test 1 Nachtext 2
Dies ist nur ein Test 1 Nachtext 3
Dies ist nur ein Test 1 Nachtext 4

CRONUS, Hamburg
Olaf Stronczyk
Kirchenvieg 22

49293 Diepholz

Telefonnr. +43-999 154642
Faxnr. +43-999 154625
USt-kdNr. DEFTTTTTTTT
Bank Weltweit Bank
Postgirokonton 888-9999
Kontonr. 99-99-888

Saldo zum Stichtag
184.505,30

@ EED |75% B| @E|Sei‘te1

][] oen

(2 Seiten)

[ nife
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Die erste Seite enthilt die Adressdaten, sowie die Vortexte, eine Zeile mit der Summe und die Nachtexte.

7] Seitenansicht EI@

CRONUS, Hamburg
Olaf Stronczyk
Kirchenweg 22

48293 Diepholz

Telefonnr. +49-999 154642
Hamburger Mabelgrohandel GmbH Faxnr. +49-899 154625
Frau Annik Stahl UStIdNr. DETTTTTTTIT
Hamburger Str. 13 Bank Weltweit Bank
Postgirokonton  888-9999
49293 Diephelz Kentonr. 99-99-388

Saldenbestatigung zum: 10.10.11
10000 Hamburger Mabeigrolthands] GmbH

Datum  BA Belegnr. Beschreibung Betrag Wihrung Betrag (MV)

010208 Zshiung  BBOB-181-001 KD.MR. 65471 BELASTET Al 12 128383 152,33
311210 Rechnung 5578 Erofinungspasten, Kreditoren 37214 3723842
311210 Eréfinungspesten, Kreditoren 5850802 £8.508.02
05.01.11 Bastallung 103002 -11.582,24 -11.332.24
08.01.11  Rechnung 108015 Bestellung 105003 1203387 1203587
15.01.11  Rechnung 108023 Bestellung 106006 23.386,76 23.386,76
250311 Rechnung 126 Hamburger Mobslgrohandsl Gmb  -1.200,00 1.200.00
11.07.11  Rechnung 108037 Rechnung 1003 -2.570,00 -2.380,00

011011 Rechnung KRED 2 Hamburger MébelgroBhandel Gmb  -1.500.00 -1.500.00
011011 Rechnung KRED_3 Hamburger MobelgroBhandgl Gmb  -5.000.00 -5.000.00
01041 Rechnung KRED 4 Hamburger MabalgroRharladt Gmb. 500,00 500,00

Saldo.

[@ O o 5% [o] [u][«][senez  [»]n] |Ben ist (2 Seiten) | [ e

Die zweite Seite enthalt die Auflistung aller offenen Poste inkl. der Gesamtsumme.

Einsatz des Moduls Erw. Postenanzeige und Druck und des Moduls Verbande

Bei parallelem Einsatz des Moduls Verbande stehen Ihnen die offenen Posten Listen der Verbdande auch im Meni Ver-
bande zur Verfligung:

I Verbande - Debitorverband - offene Posten

Verbande - Kreditorverband - offene Posten

Wenn Sie das Modul Erw. Postenanzeige und Druck und das Modul Verbande unter Nutzung der Mahnung von Kredito-
renposten im Deb./Kred. Verbund einsetzen, kann lhnen in den folgenden Masken auch fir die Kreditorenposten die
letzte registrierte Mahnstufe angezeigt werden (das Feld ,Letzte registrierte Mahnstufe’ muss dazu bei Bedarf per De-
sign eingefligt werden):

1  Postenanzeige und Druck - Kreditoren - Kreditorenposten

I  Postenanzeige und Druck - Kreditoren - Offene Kreditorenposten

Zusatzlich haben Sie in den folgenden Masken die Méglichkeit im Button Posten Uber den Menlpunkt Mahnungs-
/Zinsrechnungsposten in den zugehérigen Mahnposten des Kreditorenposten zu verzweigen:

Kreditorenposten

I Erw. Kreditorenposten
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Weitere Informationen zu OPplus finden Sie unter
http://www.opplus.de

und

http://www.gbedv.de

gh

gbedv GmbH & Co. KG
Hordorfer Weg 13a
27711 Osterholz-Scharmbeck

Telefon: 04791 /96 5250
Telefax: 04791 / 96 525 20

E-Mail: info@opplus.de
Internet: http://www.gbedv.de

A
-— N
RSN

Microsoft Partnef

Enterprise Resource Planning

Dieses Dokument dient nur zu Informationszwecken. Die in diesem Dokument enthaltenen Informationen kénnen
jederzeit ohne vorherige Ankiindigung nach den technischen und inhaltlichen Anforderungen gedandert werden.

Diese Unterlagen diirfen weder in Teilen noch als Ganzes ohne vorherige schriftliche Zustimmung der gbedv GmbH &
Co. KG in irgendeiner Form oder Uber irgendwelche Mittel reproduziert oder Gbertragen werden. Die gbedv GmbH &
Co. KG lehnt jede Haftung fiir Fehler und Unterlassungen in diesem Dokument ab.

© gbedv 20012. Alle Rechte vorbehalten.
Stand: 01.02.2012

Die hier genannte Software darf nur gemaR den Lizenzbedingungen angewendet oder kopiert werden; hier eventuell
genannte Warenzeichen sind Eigentum ihrer Inhaber.


http://www.opplus.de/
http://www.gbedv.de/
mailto:info@opplus.de
http://www.gbedv.de/
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