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Allgemein

Struktur deses Handbuchs

Dieses HandbudheschreibtfolgendeModule der zertifiziertenBranchenlésun@Pplus

A OPfilhrende Sachkonten
A Erw.Postenanzeige und Druck

Im Meni der Anwendung erreichen Siie Funktionalitaten dieseModule Giber dieGruppen

A Sachkonterg, Offene Posten
A Postenanzeige und Druck

des Navigationsbereichs OPplus

Das Handbuchrlautert die relevantenFelderund Funktionerund gibt Prozessbeispielfur denEinsatz von OPpluBur
weitergehende Informationen zueth Feldern driicken Sie F1, um die Onlinehilfe aufzurufen.

Bei der Durchsicht des Handbuches ist zu beachten, lestimmte OPplusModule auch einzeln erworbn werden
kénnen und somit ErlauterungerMentipunkte und Abbildungemoduliibergreifender Funktionalitdten nicktvingend
jedem Anwender zur Verfigung stehen.

Folgende Module der zertifizierten Branchenldsung OPplus sind in separaten ttdreath beschriebenORplus Basis
OPplusverbandg OPplusZahlungsverkehund Bilanz und Organschaft

Erlauterungderin diesem Handbuch
verwendetenSymbole

Information¢ Mit diesem Symbol werden Passagen gekennzeichnet, welc
1 zusétzliche wichtige Informationen enthalteriedei der Anwendung zueb
achten sind.

Erinnerung; Erinnertan bereits genannte wichtige Informationen odepPr
zessedie beim Einsatz von OPplasoptimierten Ergebnisse verhelfen

Bt

L
-
~

Tippg Mit diesem SymbdadindPassagen gekennzeichnet, welche dem Amv
der helfen sollendie Funktionalitat in der Praxis korrekt einzusetzen.

Al

Warnungg Mit diesem Symbol werden Informationen versehen, die unbec
zu beachten sindum Fehler bei der Anwendung zu vermeiden.

% o
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HANDBUCBPplus Bilanz und Umsatzsteuer

Navigationsbereich OPplus

Sobald die OPple®bjekte auf der Datenbank eingespielt sind, steht lhnen ORpéuslardméafig unterhalb dee-
reichs Finanzmanagemeals neuer Navigationsbereich zur Verfigung:

4 Microsoft Dynamics NAV ~
Abteilungen

& Abteilungen
i Finanzmanagement
b & OPplus
b @& Verkauf & Marketing
b %5 Einkauf
I Lager
b % Produktion
i Projekte
&4 Ressourcenplanung
b %l Service
#|Personalwesen

b Verwaltung

Im NavigationsbereicPplus werde bei Einsatz aller Module folgende
Gruppen agezeigt; wobei die Gruppe Historie modulunabhéngiglistet

wird:
4! Microsoft Dynamics NAV -
Abteilungen OPplus
i Abteilungen — || Auswahl nach Abteilung
I @& Finanzmanagement Basis Bilanz und Umsatzsteuer
451 OPplus
Verbénde Zahlungsverkehr
Basis
Verbande Sachkonten - Offene Posten Historie

Sachkonten - Offene Pos
Postenanzeige und Druck

Postenanzeige und Druc

Bilanz und Umsatzsteuer

m

...oder nach Kategorie
Zahlungsverkehr

Historie Listen
i i Aufgaben
I {4 Verkauf & Marketing :
Berichte und Analysen
I ¥z Einkauf

4 01.02.2012



HANDBUCBPplus ORfuihrende Sachkonten / Postenanzeige und Druck

Das Modul
OP-fuhrende Sachkonten

(Gruppe Sachkonten i Offene Posten)

Dieses Kapitel beschreibt die Einrichtung und Anwendung des Madfishrende Sachkonten (Gruppe Sachkonten
Offene Posten)

Mit diesem Modul haben Sie die Mdglichkeit, analog zu Debitened Kreditoren auch bei Sachkonten offene Posten
ldzZ 6Af RSy® LyaoSazyRSNBE o6SA . Saill yRad®Syics y2 BANS d 06 NIb AoyDRS f ARGIR
{21 ALt OSNEAOKSNHzy 346 SAUNNISYda 1+Fyy RASAS Cdzyl1GA2ylLEtAGNG @2

Sachkonterg Offene Postery
Offene Sachposten Einrichtung

Register Allgemein
Hier kann ausgewahlt werden, ob aus den bereits vorhandenen Poatgriréglich offene Posten gebildet werden
sollen, wenn Sie ein Sachkonto auf-@#fihrt setzen.

A4 Bearbeiten - Offene Sachposten Einrichtung E@u

% Aktionen - B Verknipfte Informationen -

Ao/
Info
Version

Vorgang
Offene Sachposten Einrichtung
Allgemein A2
Offene Posten bilden: Gegenkonto Postenausgleich: - =
Herkunftscode "] i
Leer Wenn Sie die Option Leer wéahlen, werden bei der Aktivierung defidRung nur neue Posten

auf dem Sachkonto als offen gekennzeichnet. Voraussetzumtiefiftktivierung der OFihrung
auf dem Sachkonto ist, dass der Saldo des Sachkontos auf 0,00 ist.

Alle Posten Wenn Sie die Option Alle Posten wahlen, werden bei der Aktivierung détidang die vo
handenen Posten auf dem Sachkonto nur dann als offeemeeichnet, wenn der Saldo des
Sachkontos ungleich 0,00 ist.

Register Herkunftscode
Auf diesem Register werden die Herkunftscodes fiir folgende Aktiongestsllt:

I

My Bearbeiten - Offene Sachposten Einrichtung | = B P |

rkniipfte Informationen -

Version

Vorgang |

Offene Sachposten Einrichtung

|Allgemein v ‘ i

{Herkum‘tscode A] i
I Sachposten ausgleichen:  SPAUSGL - Ni. gebucht. Sach-Posten-Ausgl:  NIGEBVSPAG -

01.02.2012



HANDBUCBPplus Bilanz und Umsatzsteuer

A Sachposten ausgleichen (vorbelegt mit SPAUSGL)
A Nicht gebuchter Sachposten Ausgleich (VorbelegiNIGEBVSPAG

Wir empfehlen die Vorbelegungen nicht zu &ndern.

Sachkonterg Offene Postery
Sachkontokarte

Mit dem Modul OFfihrende Sachkonten wird die Sachkontokarte um das Register OPplus ergéanzt:

44 Bearbeiten - Sachkontokarte - 1005 - Kasse li@g
¥ Aktionen /erkniipfte Informationen ~ B Berichte ~ @ -
#@ Buchungsmatrix Einrichtung B Sachkonto - Kontoblatt
B MwSt.-Buchungsmatrix Einr. B Rohbilanz
#& Fibujournal #¥ Fibujournal

Vorgang Bericht
1005 - Kasse I
{Allgemein ~ | | Links =
Nr.: 1005 Neue Seite: (=] Linkadresse
Name: Kasse Suchbeqriff: KASSE
GuV/Bilanz: Bilanz salda: 1260512
N Abstimmbar. [} =
Soll/Haben: Beides =
Automat. Textbaustein: B
Kontoart: Kont:
ontoa onto Direkt:
Zusammenzahlung: Gesperrt: ]
Leerzeilen: Korrigiert am: 28.06.2011
| | Buchung v || 0
|| Konsolidierung Durchschnittskurs (manuell) v | Notizen
|| | Berichtswesen Keine Regulieung v | | Klicken Sie hier, um eine neue
| [ OPplus ~
Offene Posten bilden:
| -
4 I »

SachkontokarteY Register OPplu¥

Offene Posten bilden (aktivieren)
Wenn Sie auf der Sachkontokarte die Option Offene Posten bilden aktivieren, erhalten Sie immer eine Sichedheitsabfr
ge- wie bei folgendem Beispiel mit dem Sachkonto 1360 Geldtransit:

Microsoft Dynamics NAV | = |

l: Soll die Bildung offener Posten fiir Sachkonto 1015 Nebenkasse 2
aktiviert werden?

[ Ja ] l Nein

=T

Wenn Sie diese Frage mit Ja beantworten, wird die Einstellung des Feldes Offene Posten bilden in der Offenen Sachpo
ten Einrichtung und der aktuelle Saldo des zugehdrigen Sachkontos geprift. Abhéngig von diesen beiden Werten ko
nen unterschiedliche Ergelssie erzielt werdenbitte entnehmen Sie diese den folgenden vier Szenarien:

Szenariol

Voraussetzung: h¥FFSyS {F OKLR&GSY 9AYNAROK{dzydI ™ h¥FSyS t 2
Sachkonto Saldo ist gleich 0,00

Die Uberpriifung ergibt, dass die Option OffenetBobilden fiir das Sachkonto aktiviert we
den kann. Nur neue Posten auf dem Sachkonto werden als offen gekennzeichnet.

ax
ety
u»

Ergebnis:

Szenario 2

Voraussetzung: hFFSy S { I OKLR&AGSY 9AYNAROK{dzy3d h hFFSyS t 23
Sachkonto Saldo ungleich 0,00

Q.
[N
w»

6 01.02.2012
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HANDBUCBPplus ORflihrende Sachkonten / Postenanzeige und Druck

Ergebnis: Die Uberpiifung ergibt, dass die Option Offene Posten bilden fiir das Sachkonto nicht aktiviert
werden kann da noch ein Saldo vorhanden ist. Sie erhalten folgende Hinweismeldung:

—

0955 - Steuerrtickstellungen

‘!i! Sie mussen den Saldo ausbuchen, oder in der Offene Sachpaosten Einrichtung die Option Offene Posten bilden auf Alle Posten setzen. (Wa.. | *

~

Allgemein

Wenn Sie die Offene Sachposten Einrichtung nicht &ndern wollen, missen Sie folgdbelerma
vorgehen, um das Sachkonto auf-@&fuhrt zu setzen:

1. Den vorhandenen Saldo dieses Sachkontos (A) auf ein anderes Sachkonto (B) buchen
2. dann die Option Offene Posterilden auf gm Sachkonto A aktivieren
3. den Saldo vom Sachkonto B auf Sachkonto A zurigtidsu

Wenn Sie die Offene Sachposten Einrichtung &ndern, leseritt8i&benario 4 durch.

Szenario 3

Voraussetzung: h¥FFSyS {F OKLRA&AGSY 9AYNROKidzy3d ™ h¥FSyS t2adSy o/
Sachkonto Saldo ist gleich 0,00

Ergebnis: Die Uberpriifung ergibt, dasie Option Offene Posten bilden fiir das Sachkonto aktiviert
werden kann. Da der Saldo gleich 0,00 ist werden nur neue Posten auf dem Sachkofito als o
fen gekennzeichnet.

Szenario 4

Voraussetzung: h¥FFSyS { I OKLR&GSY 9AYNRAOKiUatgrd M h¥FSyS t2adGSy o6/
Sachkonto Saldo ungleich 0,00

Ergebnis: Die Uberpriifung ergibt, dass die Option Offene Posten bilden fiir das Sachkonto aktiviert
werden kanrg allerdings wiirden aufgrund des vorhandenen Saldos alle vorhanderseen Po
ten als offen gekennzeichnet werdebie erhalten folgende Abfrage:

Microsoft Dynamics NAV ﬁ

lf Sollen fur alle Posten von Sachkonto 0955 Steuerriickstellungen
- offene Posten errichtet werden?

Ja l [ Nein

Wenn Sie diese Fragnit Ja beantworten, werden allRosten als offelgekennzeichnet.

Handelt es sich beim Gffhrenden Sachkonto um ein Sachkonto, das indirekt Uber ein Bankkento g
bucht wird, so wird beim Buchen des Ba&ontos das zugeordnete Banksachkonto bzw. Banktransitsachkonto
fur den OPAusgleich angesprochen.

SachkontokarteY Register OPplu¥
Offene Posten bildendeaktivieren)

28yy |dzF RSNI {IOK{2yi{211NIGS RAS hLl Aehiese dedkiviergrSertaled 6 Sy o0Af R
Sie immer eine Sicherheitsabfragg A S 6 SA F2f A3SYyRSY . SA&LASE 6SAY {IOKl2yid2 awm
Microsoft Dynamics NAV Py
3 Soll die Bildung offener Posten fur Sachkonto 1360 Geldtransit
- deaktiviert werden?
[ Ja l l Nein l
2Syy {AS RASAS CNJI 3Bd gepkil, omimdllgn PastBr dgriRésfoetdagSgieich 0,00 ist. Die Option
wird nur deaktiviert, wenn dies auch der Fall ist.
A Restbetrag ist gleich 0,00 in allen Posf&©ption wird deaktiviert
A wSaidoSiNI3I Aad dzy3t SAOK ninn Ay YAYyRS&aidSya SAySy tz2aidaSy

01.02.2012
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g Fibujournal e Fibujournal

Vorgang Bericht

1360 - Geldtransit

‘ 0 ‘Saldo’ muss in "Sachkonto’ gleich ‘0" sein: 'Nr.=1360'". Der aktuelle Wert ist '450". (Wahlen Sie 'Aktualisieren’ aus, um Fehler zu verwerfen.)

Allgemein ~

Nr.: 1360 Neue Seite: [l

SachkontokarteY

Verknuipfte InformationenY KontoY Posteninkl. Restbetrag

Mit dem Modul OPFF NKNBY RS { I OK12yiSy 6ANR RAS {OKIFf{iFt NOKS Y22yi2 |
G6Sy Aylfo wSadoSGiNI3Ia SNANYI Go

44 Bearbeiten - Sachkontokarte - 1360 - Geldtransit

£ Aktionen -

B Buchungsn Konto v |& Posten Strg+F7
. Saldo bolE
B MwSt.-Buc o \?b Bemerkungen
Buchungsmatrix Einrichtung A Dimensionen Strg+Umschalt+D
Mw5t.-Buchungsmatrix Einr. Textbausteine
Ef | Fibujournal &% | Liquiditat
- Verwendungsiibersicht
1360 - Geldtransit P -
Posten inkl. Restbetrag .

Allgemein

«0SNJ RSy aSyNLMzy1d at23d0Sy Aylfo{ wSRIBSGEY IwSAS6EyRITS G 3 !
3t SAOK Tdz RSNJ ¢l 6S8ttS af{l OKLR&GSYyda FNyTFT 6SAGSNB {LIfdGSy S
i Ansicht - Sachposten Restbetrage - 1360 Geldtransit - - E@u

L 2 Aktionen & Verkniipfte Informationen - (2

B Navigat

Vorgang
Sachposten Restbetrage - Filtereingabe - | Buchungsdatum hd @
Sortieren:  Sachkontonr,Buchungsdatum = %= b Eilter-1360" .
achkontonr.  Beschreibung B.. G.. P.. Betrag[ Restbetrag Geschlosse.. = Geschlosse.. = Geschlossen mi... Offen [Gegenkont... 5
360 offener Posten 400,00 20000 0 000 71 Sachkonto
360 Geldtransit 500,00 500,00 0 0,00 Sachkonto
360 Geldtransit -500,00 -500,00 0 0,00 Sachkonto
360 Geldtransit 100,00 10000 0 0,00 Sachkonto 18
360 Geldtransit -100,00 -100,00 0 0,00 Sachkonto
160 Geldtransit 0,00 000 0 0,00 Sachkonto
-
“ [ n ] »
SchlieBen
Offen

Dieses Feld zeigt an, ob der im Posten enthaltene Betrag vollstdndig bezahlt wurde oder noch ein Restbetrag zum
Ausgleich aussteht. Ein Hakchiendiesem Feld bedeutet, dass der Posten noch nicht vollstandig ausgeglichen
wurde.

Restbetrag
In diesem Feld ist der Restbetrag angegeben, der ausgeglichen werden muss, bevor der Posten selbst vollstandig
ausgeglichen ist. Der Restbetrag wird automatiselm Buchen des Postens berechnet und wird bei jedemespat
ren Ausgleich aktualisiert.

Analog zu Debitoren/Kreditorenposten ist das Feld Restbetrag ein Flowfield auf die neu angelegten detaillierten
Sachposten:

8 01.02.2012
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4 - -
4 Ansicht - Sachposten Restbetrage - 1005 Kasse - | = @ P |

# Aktionen - B Verkniipfte Informationen -

B Navigate

Vorgang
Sachposten Restbetrége - Filtereingabe |-) | Buchungsdatum > (v
Sortieren:  Sachkontonr,Buchungsdatum = F1d Filter: 1005
Sachkontonr. Beschreibung B..| G..| P.. Betrag| Restbetrag | Geschlosse.. Geschlosse.. Geschlossen mi.. Offen Gegenkont.. *
1005 Fachwerkstatt 20.000,00 10.000,00 O 0,00 Debitor
1005 Fachwerkstat] | tor
4 Ansicht - Detaillierte Sachposten - 3600 = =] X
1005 Fachwerkstat] |ur
. % Aktionen ~
1005 Geldtransit
1005 Geldtransit | [t
1005 Ausgleich vo
1nnc [
d Vorgang
Detaillierte Sachposten - Filtereingabe ‘-) | Buchungsdatum " @ lieBen
1 Sortieren:  Lfd.Nr. ~ %} Filter: 3600 —
Buchungsd..  Postenart Belegart Belegnr. Sachkontonr. Betrag Lfd. Nr.
14.06.2011 Urspr. Posten  Zahlung ZAHLUNG 1. 1005 20.000,00 117
28.06.2011 Ausgleich Zahlung AUSGLEICH | 1005 -10.000,00 148
< | i | »
SchlieBen

Geschlossen von Ifd. Nr., Geschlossen amschéssen mit Betrag
In diesen Feldern wird angezeigt, mit welchem Posten und Betrag der vollstandige Ausgleich dieses Rostens e
folgte (bei dem dieser Posten geschlossen wurde).

Sachposten Restbetragé Ausgleichen

Ly RSy afl OKLJ a i S, stehBriltinenJibeNMEICHKY! &f G&F i SNEFrsktion-* Ruéhindeyi s+
3t S A dKiBey der Ausgleichsmaske des Navissdandards nachempfundendPageebenfallseine Ausgleichsfuk-
tionen zur Verfigung. Der Ausgleich der offenen Sachposten funkti@mealog zum ORusgleich auf den Persome
konten. Zusétzlich kénnen Sie hierliber die detaillierten Sachposten aufrufen.

E' Wenn Sie da®©PplusModul Basis einsetzen, beachten Sie bitte folgendes: Ist die Ausgleichsmethode der Fibu
Buch-. f I (0 @2 NEY S50 $NEFG aDSESHT deZ I tISRHOK ABKIRRENaAha 1 Syi-aY2YF2 NI |
GSNISNJ ! dza3t SAOKaGXI FyazyaidSy A-gtanbakdy @dhenipndenendzard.f SA OKa Yl a1 Sy

Ausgleich von offenen Posten innerhalb einer Buchung auf eirf@mgefiihrten Sab-
konto und einem Debitoren bzw. Kreditoren

Wenn Sie in einer Buchung einen Ausgleich auf einen Sachposten sowie zuséatzlich auf einem Detépieredio-
renposten vornehmen wollen, so missen Sie dies in der Fibu-Blattzeile mehrziig erfassen.

Geben Sie die Buchung einzeilig ein (also Konto und Gegenkonto gefillt), wird nur auf dem Ddimtordéreditore-

posten der Ausgleich bei der Buchung vorgenommen. Dies bedingt sich durch die Programmlogik das innerhalb einer
einzeiligenBuchung der Ausgleich eines Debitoren bzw. Kreditorenpostens VorrangDieat.Ausgleich auf dem ©P
gefiihrten Sachkonto missen Sie in diesem Fall nachtraglich durchfiihren.

Sachposten Restbetragé Detaillierte Sachposten

LY RSy of{lFOKLRE&EGSY wSalioSIiNNISyaah(iSKSydE] A WESyeRIN WHE NR
tenkiirzel STRG + BEe zugehorigen detaillierten Sachposten ansehen.

01.02.2012
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Sachkonterg Offene Postery
Sachkonto Offene Posten

Uber das MeniBachknten MOffene PosterihSachkonto Offene Postétdnnen Sie die offenen Sachposten drucken
und/oder in Excel ausgeben:

Bearbeiten - Sachkonto - Offene Posten 28
& Aktionen - -
Optionen ~

Ausgabe in Excel: [7]

Sachkonto ~

Ergebnisse anzeigen:
& Wenn Nr. v ist 1005 -

=¢ Filter hinzufiigen

Summenberechnung einschrinken auf:
2 Wenn Datumsfilter = ist Geben Sie einen Wert ein.

=¢ Filter hinzufiigen

Sachposten o

l Drucken ” Vorschau HAbbreChen ]

Register Optionen
Uber dieses Register besteht die Maglichkeit den Bericht parallel zum Druck nach Excel auszugeben.

Register Sachkonto
Auf diesem Register kdnnen Sie filtern, welche Sachkonten beriicksichtigt werden sollen. Zuséatzlich mussen Sie
einen Datumsfilter eintragen.

.

g ~Wird dieser Bericht z.B. mit einem bis Datumsfilter aufgerufen, wird die OfferstenListestichtagsben-
gengeduckt (z.B. Datumsfilter ..31.12.2008 => alle offenen Sachposten per 31.12.2008).

Register Sachposten
Auf diesem Register kdnnen Sie filtern, welche Sachposten beriicksichtigt werden sollen.

\‘I_

2 Wollen Sie den Bericht zwar nach Excel ausgeben, aber nichtedrunkissen Sie ihn mindestens tber dier-
schavaufrufen.

EinsatzlesModuls ORflhrende Sachkonteond des Modul€Erw. Postena-
zeige und Druck

Wenn Sie das Modul GBhrende Sachkonten und das Modul Erw. Postenanzeige und Druck einsetzen, steht Ihnen das
Feld Postenbemerkung auch in der Tabelle Sachposten Restbetrdge zur Verfiigung. Einzelheiten hierzu entnehmen Sie
bitte dem KapitelPostenanzeige und Dru€k SachpostedihErw. SachpostefhPostenlAktionenPostenhPos-
tenbemerkungerin diesem Handbuch.

10 01.02.2012
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Das Modul Erw. Postenanzeige und
Druck

(Gruppe Postenanzeige und Druck)

Dieses Kapitel beschreibtedEinrichtung und Anwendung des Moduls Erw. Postenanzeige und Druck (Gruppe Poste

anzeige und Druck).

Mit diesem Modul haben Sie die Moglichkeit, folgende Funktionalitdten zu nutzen:

A Optimierte Anzeige dePostenje Sachkonto am Bildschirm

A Optimierte Anzége der (offenen) Posten je Debitor/Kreditor am Bildschirm und im Ausdruck

A Nutzung der Postenbemerkungen je Posten der Sachkonten, Debitoren und Kreditoren

Postenanzeige und Drudk
Einrichtung

:

Version

Vorgang

.y Bearbeiten - Postenanzeige und Druck Einrichtung

erkniipfte Informationen ~

{| Postenanzeige und Druck Einrichtung

Allgemein

Gegenkonto suchen:

! Schraffuren nutzen:
Gegenkonto zeigen:

Anzeige bei Anlagebuchungen:  Anlagenname v

Sachp. Ext. Belegnr. anderbar. [

Via Transaktionsnr.

h Deb. Ext. Belegnr. &nderbar: [
Kred. Ext. Belegnr. dnderbar: [

Auf dem Register Allgemein in der Einrichtung des Modud$eRanzeige und Druck definieren Sie die folgendenddpti

nen:

01.02.2012

Feld

Beschreibung

Schraffuren nutzen

Gegenkonto zeigen

Gegenkonto suchen

Anzeige bei Anlagal>
chungen

Sachp. Ext. Belegnr.
anderbar

Deb. Ext. Belegnr. &nde
bar

Kred. Ext. Belegnr. &nde

Wenn dieses Feld aktiviert ist, wird beim Druck eines Kontoblatt
jede zweite Zeile grau dargestellt. Dadurch verbessert sich die
Lesbarkeit jeder einzelnezeile.

Wenn dieses Feld aktiviert ist, werden die Gegenkonten in der
Bildschirmansicht der Erw. Posten dargestellt.

Hier kdnnen Sie auswahlen, anhand welcher Information @as G
genkonto gesucht werden soll. Sie habéa Auswahl zwischen
a¢N}yal{GA2yd dzyR a. St SAyNIa
mehr als 5 Gegenkonten gefunden, wird die Suche abgebroche
Sollte die Suche zwischen 2 und 5 Ergebnisse bringen, so wird
DS3ISy12yid2 oa5Lz9w{ 9 donBriayickstian.
dann die Gegenkontonummern.

2ANR KASNJ a! yiflF3ISyylyYSa I dza3
nicht die Nummer des Bilanzkontos, sondern den Anlagenname
Wenn Sie hier einen Hakaetzen, kdnnen Sie die Externe Bele
nummer in der Sachpostenkarte andern.

Wenn Sie hier einen Haken setzen, kénnen Sie die Externg-Bel
nummer in der Debitorpostenkarte &ndern.

Wenn Sie hier eineHaken setzen, kénnen Sie die Externe gele




HANDBUCBPplus Bilanz und Umsatzsteuer

Feld Beschreibung

bar nummer in der Kreditorpostenkarte &ndern.
Beide Felder sind mit der Option Ja vorbelegt.

Erweiterte Sachposten

Postenanzeige und Druck SachposterY
Erw. Sachposten

Nachfolgend sind nur die Unterschiede im Vergleich zu der Stasktazeige der Sachposten erlautert.

Die Darstellung der erweiterten Sachposten erfolgt Uber eine zweiteilige Form: Im Kopf werden Nummer unil Bezeic
nung des Sachkontos angezeigt, in derefailie einzelnen Posten. Im Vergleich zum Standard beinhaltet diese Anzeige
zusétzliche Felder und Funktionen.

4 Bearbeiten - Erw. Sachposten - 1005 Kasse = | [E] |-
# Aktionen -
Nr. Name GuV/Bilanz Kontoart Buchungsart Geschaftsbuc.. Produktbuch.. D.. A.. Bewegung Saldc = =
1005 Kasse Bilanz Konto 1.645,99 1.645195|E\
1010 Nebenkasse 1 Bilanz Konto 0 9.800,00 9.80000 .
< 1 ] »
Posten e
Buchungsdat.. Belegdatum Belegart Belegnr. Externe Bele..  Sachkontonr.  Beschreibung Buchungsart
01.01.2001 01.01.2001 Rechnung RECHNUNG ... 1005 Fachwerkstatt =
01.01.2001 01.01.2001 Rechnung RECHNUNG ... 1005 Fachwerkstatt
01.01.2001 01.01.2001 Rechnung RECHNUNG ... 1005 Fachwerkstatt E
01.01.2001 01.01.2001 Rechnung RECHNUNG ... 1005 Fachwerkstatt
U31.12.2009 U31.12.2009 START 1005 Er6ffnungsposten
02.02.2010 02.02.2010 G00004 1005 Geldtransit o
< | 1 »
—
Saldo Bewegung Gegenkonto Gegenkonto Name Summe
164599 1.64599 DO00040 Fachwerkstatt 0 o
L ~
In der FulRzeile des Kopfes sind folgende zusatzliche Informationen zu finden:
Feld Beschreibung
Saldo Hierwird der aktuelle Saldo des Sachkontos angezeigt.
Bewegung Hierwird die Bewegung des Kontensaldos fur die im Feld Datlims

ter angegebene Periode angezeigt.
Hierwerden die Nummern der zugehdrigen Gegenkonten des me
kierten Datensatzes angeint.

Hierwerden die Namen der zugehérigen Gegenkonten des nrarki
ten Datensatzes angezeigt.

Gegenkonto

Gegenkonto Name

J@ Die Anzeige Gegenkonto und Gegenkontonummer erfolgt nur, wenn irEiteichtung der Postenanzg und
Druckdas Feld Gegenkonto anzeigen mit Ja belegt ist.

Zudem stehen lhnen Uber folgende Schaltflachen hilfreiche Funktionen zu Verfigung:

12 01.02.2012
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44 Bearbeiten - Erw. Sachposten - 1005 Kasse = | O] |-
% Aktionen -
Erw. Sachposten - Filtereingabe = | Nr. - -\_;w
Sortieren: Nr. ~ %l Keine Filter angewendet
Nr. Name GuV/Bilanz Kontoart Buchungsart Geschaftsbuc.. Produktbuch.. D.. A.. Bewegung Saldo = *
1005 Kasse Bilanz Konto 1.645,99 1.645,99
1010 Nebenkasse 1 Bilanz Konto | 9.800,00 9.800,00 (=
1015 Nebenkasse 2 Bilanz Konto |
1019 Summe Kasse Bilanz Bis-Summe 0| 11.445,99 11.445,99
1100 Postbank Bilanz Von-Summe FELLE -
Posten 2 ~
N A. Dimensionen Strg+Umschalt+D
Buchungsdat.. Belegdatum Belegart Belegnr. Externe Bele..  Sachkontonr. Beschreibung . : ) .
Sachposten-Dimensionsmatrix Funktion 4
0L 1.01.2001 Rechnung RECHNUNG ... 1005 Fachwerkstatt & Wertposten Ubersicht
& -
01.01.2001 01.01.2001 Rechnung RECHMNUNG ... 1005 Fachwerkstatt Postenbemerkungen Strg+F11 41| Sortieren..
01.01.2001 01.01.2001 Rechnung RECHNUNG .. 1005 Fachwerkstatt 3 - Spalten auswahlen..
= eleg zeigen Str%B Teil
01.01.2001 01.01.2001 Rechnung RECHMNUNG ... 1005 Fachwerkstatt M= Kontoblatt drucken Strg+P A
npassen...
U31.12.2009  U31.12.2009 START 1005 Erdffnungsposten Summe berechnen Strg+S
02.02.2010 02.02.2010 G00004 1005 Geldtransit ) |

|=#| Beleg zeigen

== Kontoblatt drucken

Summe berechnen

Funktion Beleg zeiger\WWenn Sie auf diese Schaltflache klicken, sdelstSystem in

Bezug auf die Belegnummer nach einem Einkautfer Verkaufsbeleg. Wird der Beleg
gefunden, wird er umgehend am Bildschirm angezeigt. Diese Funktion kann auch tber
die Schaltflache Posten aufgerufen werden.

Funktion Kontoblatt druckenWenn Sie auf diese Schaltflache klicken, 6ffnet sich der
Bericht Erw. SachkontpKontoblatt, vorbelegt mit der Sachkontonummer des Kopfes.
Diese Funktion kann auch Uber die Schaltflache Posten aufgerufen werden.

Funktion Summe berechnerWenn Sie aufigse Schaltflache klicken, wird die Summe
der markierten Posten berechnet und im Feld Summe, rechts neben dieser Sehaltfl
che, angezeigt. Diese Funktion kann auch Uber die Schaltflache Posten aufgerufen
werden.

Zusétzliche Felder in der Anzeige der Sactgmoje Zeile:

Feld

Beschreibung

Postenbemerkung Dies Feld zeigt an, ob fiir diesen Posten eine Bemerkung hinterle

ist. Weitere Einzelheiten zu Postenbemerkungen hierzu finden S
Kapitel Postenanzeige unfl NHzO] h { I OKLIR &GSy
M . dzid2y t2aGSy Th t2aGSyoSYSN

Restbetrag Dieses Feld zeigt an, ob der im Posten enthaltene Betrag vollsté

Offen

bezahlt wurde oder noch ein Restbetrag zum Ausgleich aussteht
Hakchen in diesem Feld bedeutdgss der Posten noch nicht kol
sténdig ausgeglichen wurde.

Dieses Feld steht nur zur Verfiigung, wenn das Modul OP
fihrende Sachkonten lizenziast.

In diesem Feld ist der Restbetrag angegeben, der ausgeglichen
werden muss, bevor der Posten selslistandig ausgeglichen ist.
Der Restbetrag wird automatisch beim Buchen des Postensipere
net und wird bei jedem spéateren Ausgleich aktualisiert.

IZI Dieses Feld steht nur zur Verfiigung, wenn Sie das Modul G
fuhrende Sachkonten lizenziert haben.

Praxigipp: Anzeige der Erw. Sachposten fiir eine bestimmte Periode
Wenn Sie im Kopf stehend einen Datumsfilter (FlowFilter) eingeben, werden in den Zeilen nur die Sachposten bezogen
auf die angegebene Periode angezeigt.

Beispiel: In der Ansicht sollen nur solchachposten angezeigt werden, die in der R#gi©1.01.201bis 31.12.201

gebucht wurden.

01.02.2012
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4y Bearbeiten - Erw. Sachposten - 1005 Kasse = X

% Aktionen -

Erw. Sachposten - Filtereingabe > | Nr. - ()

artieren: r. - b2 o ummenberecnnung einsci ranken: Ublllsl 12,
Il sorti N 2k S berech inschranken: 01.06.11.31.12.11

Summenberechnung einschrinken auf:
£ Wenn Datumsfilter = ist 01.06.11.31.12.11

= Filter hinzuftigen

Nr. Name GuV/Bilanz Kontoart Buchungsart Geschaftsbuc.. Produktbuch.. D.. A.. Bewegung Saldo =

0993 Summe Wertbericht.. = Bilanz Bis-Summe BB

1000 Schecks, Kasse, Bank... Bilanz Von-Summe I A}

1002 Kasse Bilanz Von-Summe BB\ =

1005 Kasse Bilanz Konto 7.450,00 1.645,99
Posten

Wenn Sie den FlowFilter mit OK bestatigen, werden nur die gefilterten Sachposten angezeigt:

.4 Bearbeiten - Erw. Sachposten - 1005 Kasse E‘Eﬂ‘
% Aktionen -
Erw. Sachposten - 1005 X |Nr. 5 @
Sortieren: Nr. v %l- (Summenberechnung einschranken: 01‘06‘11‘.31.12.11) i
Nr. Name GuV/Bilanz Kontoart Buchungsart Geschaftsbuc..  Produktbuch.. D.. A. Bewegung Saldo
1005 Kasse Bilanz Konto 7450,00 1.645,99
Posten ez
( Buchungsdat.. Belegdatum Belegart Belegnr. Externe Bele.. ~ Sachkontonr. Beschreibung Buchungsart
14.06.2011 14.06.2011 Rechnung RECHNUNG ... 1005 Mébel-Meller KG Test E‘
14.06.2011 14.06.2011 Rechnung R-01 1005 Debitor 123 e
14.06.2011 14.06.2011 Rechnung R-02 1005 Debitor 123
14.06.2011 14.06.2011 Rechnung R-03 1005 Debitor 123
14.06.2011 14.06.2011 Rechnung R-04 1005 Debitor 123 | |
L 14.06.2011 14.06.2011 Rechnung R-05 1005 Debitor 123 -
T il ;
Saldo Bewegung Gegenkonto Gegenkonto Name Summe
164599 7450 10000 Maobel-Meller KG Test 0 i
N

Das Feld Bewegung zeigt nun den Wert bezogen auf die im Datumsfilter eingetragene Periode an.

Durch einen Klick auf ein anderes Sachkonto im oberen Bereich, kénnen Sie zwisoh8achkonten hinund her
blattern. Es werden dann immer nur die auf denvifiditer bezogenen Posten angezeigt.

ég Achten Sie bitte darauf, dass das System sich einen im Kopf gesetzten Flowdfittererkt. Wenn Sie das Fenster
schlie3en und erneut 6ffnen, ist der Filter nicht mehr vorhanden und muss ggf. neu gesetzt werden.

{ WennSie den FlowFilter (zusatzlich) auf der Zeile stehend eingeben, so hat dies nur eine Auswirkung auf das Feld
Restbetrag. Dieses Feld steht allerdings nur dann zur Verfligung, wenn Sie das Méithuk®&e Sachkonten lizenziert
haben.

Postenanzeige und DaokY SachposterY Erw. SachpostelY PostenY Aktionen

PostenY Postenbemerkungen

Mit dem Modul Postenanzeige und Druck haben Sie die Mdglichkeit, bestimmte keldiem Posterinhaltlich zu ve
andern sowie zusétzliche Bemerkungen zu hinterlegen.

Die Postnbemerkung rufen Sie ib&ostenanzeige und Dru€kSachpostemhErw. SachpostefhPostenhAktionen
M t 2 a édBignbdmerkungeauf:
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Posten 7)a |
L. Dimensionen Strg+Umschalt+D L}
Buchungsdat.. Belegdatum Belegart Belegnr. Externe Bele..  Sachkontonr. Beschreibung R R R -
- Sachposten-Dimensionsmatrix Funktion »
01.01.2001 01.01.2001 Rechnung RECHNUNG ... 1005 Neue Testbeschreib B Wertposten Ubersicht
01.01.2001 01.01.2001 Rechnung RECHNUNG ... 1005 Fachwerkstatt F.J Postenbemerkungen 51rg+F[}‘l 21 Sortieren...
01.01.2001 01.01.2001 Rechnung RECHNUNG ... 1005 Fachwerkstatt 3 - Spalten auswahlen.
|=#| Beleg zeigen Strg+B Teil
01.01.2001 01.01.2001 Rechnung RECHNUNG ... 1005 Fachwerkstatt m Kontoblatt drucken Strg+P o
npassen.
01.01.2001 01.01.2001 Rechnung RECHNUNG ... 1005 Fachwerkstatt Summe berechnen Strg+5 T B
Es o6ffnet sich folgende Form, bestehend aus dem Kopf und den Bemerkungszeilen:
Bearbeiten - Sachpostenkarte - 3600 % Py
% Aktionen - fE Verkniipfte Informationen ~
Belegnr.: ZAHLUNG 11111
Externe Belegnummer:
Betrag: 20.000,00
Beschreibung: Fachwerkstatt
Belegdatum: 14.06.2011
Postenbemerkungszeile ~
Bemerkung
OK || Abbrechen
Feld Beschreibung
Belegnr. In diesemFeld wird die Belegnummer des zugehdrigen Postens-an
zeigt.

Der Inhalt kann nicht verandert werden.

Externe Belegnummer In diesem Feld wird die externe Belegnummer des zugehérigen
tens angezeigt.
Der Inhalt kanrje nach Einrichtungerandert werden.

J Die externe Belegnummer wird dabei immer nur in dem zige
rigen Sachposten geandert!

Betrag In diesem Feld wird der Betrag des zugehdrigen Postens angezei
Der Inhalt kann nicht verandert werden.

Beschreibung In diesem Feld wird die Beschreiburesdzugehdrigen Postens ang
zeigt.
Der Inhalt kann verandert werden.

Belegdatum In diesem Feld wird das Belegdatum des zugehérigen Posteas an
zeigt.
Der Inhalt kann nicht veréndert werden.

Bemerkung Hier kdnnen Sie gewiinschte Bemerkungstexte erfasSebald ein
Wert enthalten ist, wird dies im Feld Postenbemerkung des erweitt
ten Sachpostens angezeigt.

01.02.2012
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Uber die Schaltflache Zuséatireden Verknuipften Informationekénnen Sie die Postenbemerkung drucken:

-
Bearbeiten - Sachpostenkarte - 3600 u

# Akiionen - {B Verknupfte Informationen -

Bemerkung drucken  Strg+R

Belegnr.:

Externe Belegnummer:

Betrag: 20.000,00

Beschreibung: Fachwerkstatt

Belegdatum: 14.06.2011

Postenbemerkungszeile F oA
Bemerkung

Es o6ffnet sich der Bericht Postenbemerkunggefjltert auf de ausgewahlten Sachposten:

-

Bearbeiten - Postenbemerkungen | P

£ Aktionen ~

Postenbemerkungszeile ~

Ergebnisse anzeigen:

4 Wenn Tabellenname ~ ist  Sachkonto
# Und Nr. ~ ist 1005

2 Und Lfd. Nr. ~ ist 3600

a# Filter hinzufligen

l Drucken l l Vorschau l lAbbrechen l

| 4

Beispiefir die Seitenansicht:

. f
nan » X |
Postenbemerkungen
E| K 4 1 von 1 b M |O S E®GHAH- 100% o Suchen | N&chster
-
Postenbemerkung 30, Juni 2011/ 9:04
AndreeSteding / Seite: 1
Sachkontonr. Buchungsdatum BA Belegnr. Beschreibung Betrag
1005 14.06.2011 00:00:00 Zah ZAHLUMG  Fachwerkstatt 20.000,00
Besondere Konditionen mitdem Debitor.
Bei Fragen bitte mit Herm Maller in Verbindung setzen
-
L 11 3

e — - T —

Postenanzeige un®ruckY Sachpostery

Erw. Sachkont@ Kontoblatt
Mit dem Modul Postenanzeige und Drudinnen Siebeim Druck des Berichts Erw. Sachkogtontoblatt jede zweite
Zeile grau hinterlegen. Die Einstellung hierzu nehmen Sie iBidéchtung Postenanzeige und Drwak.
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Sachkonto ~
Sortier Nr ~ Bl
Bearbeiten - Erw. Sachkonto - Kontoblatt e % Wenn Nr. ~ ist 0090
& Und Suchbegriff = ist Geben Sie einen Wert ein.
Optionen Al & Und GuV/Bilanz ~ ist  Wahlen Sie einen Wert aus.
I i I # Und Soll/Haben - ist Wahlen Sie einen Wert aus.
Neue Seite pro Konto: (] i i
. 4 Filter hinzuftigen
Ohne Konten mit Saldo: 0
. B . o Summenb: hnung einschréinken auf:
Ultimobuchungen innerhalb der Periode beriicksichtigen..  [7]
. . 2 Wenn i i ie ei in. -
Stornierte Posten einbez.: B Datumsfilter ist Geben Sie einen Wert ein
Nur Korrekturen drucken: 0 & Filter hinzufugen l
< 1 »
Inkl. Bemerkungen: ‘ |
Ausgabe in Excel: (] N Drucken ] [ Vorschau ] l Abbrechen ]
Beispieffir die Seitenansicht:
4 Seitenansicht ‘ = B P
Erw. Sachkonto - Kontoblatt
I M 41 vonl b W © SBEM@EA-| 100% < Suchen | Nachster I
Sachkonto - Kontoblatt 01.07.2011 1102 *
NB-AS\AndreeSteding Sate 1| |
Branche Tuth NB-AS\AndreeSteding | —
Es sind auch Konten aufgeflihr, welche nur einen Saldo haben.
Sachkonto: Nr: 1005
Bewegung
Externe
Sr“ggt':":g 5;1':%' Belegnr. ?elennumme Beschreibung g':;f;a Gegenkonto soll Haben Saldo  Lfd.Nr.
1005 Kasse 0,00
010120 01.01.20 RECHNUNG Neue Testbeschreibung 0,00 DO0O4D Fachwerkstatt 15.000,00 -15.000,00 3582 N
010120 010120 RECHNUNG Neue Testbeschreibung 0,00 D00040 Fachwerkstatt 15.000,00 -15.000,00 3582
Dies ist eine neue Bemerkung
010120 01.01.20 RECHNUNG Fachwerkstatt 0,00 D0OO4D Fachwerkstatt 11.500,00 2650000 3584
010120 010120 RECHNUNG Fachwerkstatt 0,00 D00040 Fachwerkstatt 11.500,00 2650000 3584
010120 01.01.20 RECHNUNG Fachwerkstatt 0,00 D0004D Fachwerkstatt 4.500,00 -31.00000 3586
010120 01.0120 RECHNUNG Fachwerkstalt 0,00 D00040 Fachwerkstatt 4.500,00 -31.000,00 3586
010120 01.01.20 RECHNUNG Fachwerkstatt 0,00 D0OO4D Fachwerkstatt 6.000,00 -37.000,00 3588
010120 010120 RECHNUNG Fachwerkstatt 0,00 D00040 Fachwerkstatt 6.000,00 37.00000 3588
010120 01.01.20 RECHNUNG Fachwerkstatt 0,00 D0004D Fachwerkstatt 4.000,00 -41.00000 3590
010120 01.0120 RECHNUNG Fachwerkstalt 0,00 D00040 Fachwerkstatt 4.000,00 -41.000,00 3590
Dies ist ein Testfur Zeile 1
020220 020220 GOOO04 Geldtransit 000 1360 Geldtransit 200,00 4056682 3441
020220 020220 G00OD4 Geldtransit 0,00 1360 Geldransit 200,00 -40.566,82 3441
17.09.20 17.09.20 DEB1_1 DEB1_1 Debitor Verwendungszweck 1 0,00 D00O10 Debitor Verwendungszw 100,00 -40.666,82 3002
17.08.20 17.0820 DEB1_1 DEB1_1 Debitor Verwendungszweck 1 0,00 D00010 Debitor Verwendungszw 100,00 4066682 3002
17.09.20 17.09.20 DEB1_2 DEB1_2 Debitor Verwendungszweck 1 0,00 D00O1D Debitor Verwendungszw 200,00 -40.866,82 3094
17.09.20 17.09.20 DEB1_2 DEB1_2 Debitor Verwendungszweck 1 0,00 D00010 Debitor Verwendungszw 200,00 -40.866,82 3094 =
4 1 3
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Erwaterte Debitorenposten

Postenanzeige und Druck DebitorenY
Debitoren

NAV =il | )

Abteilungen » OPplus » Postenanzeige und Druck » Debitoren » Debitoren “7‘ ‘ Suchen

# Aktionen - B Verknupfte Informationen -

& Verk ebot B Mahnung a gseingangs Buch.-Blatt B Statistik B Debitor - Auftr bersicht B Debitor - Verkau
Neu & Verkauf nung " Verkaufs Buch.-Blatt B Debitor - Top 10 e B Debitor - Saldenriickblick o [
osten
] Verkaufsauftrag 58 Posten 5] Kontoauszug 5] Debitorenposten per I
Neu Vorgang Berichte -
Debitoren - Filzereingabe ‘ 2 | Nr. " @ Debitorenverka... =
N . Al I
Sortieren:  Nr. 2k Keine Filter angewendet Debitore... D00040
Nr. Verbandsnr.  Verbunden.. ~Name Zustandigk.. Lagerortco.. Ort Telefonnr. “ | | Angebote: 0
01121212 Spotsmeyer's Furnishings GELB Miami =| | Rahmena.. 0
01445544 Progressive Home Furnishings GELB Chicago Auftrage: o
i Rechnung.. 1 =
01454545 New Concepts Furniture GELB Atlanta Reklamati... 0
01905893 Candoxy Canada Inc. GELB Thunder Bay Gutschrift... 0
01905899 Elkhom Airport GELB Elkhorn Geb. Liefe... 0
01905902 London Candoxy Storage Ca... GELB London Geb. Rech.. 0
- . - Geb. Reto.. 0| [d
10000 10000 Mobel-Meller KG Test DUSSELDO.. BLAU Dusseldorf Geb. Guts... 0

«08SNJ RAS {OKIFfGFTEtNOKS 580AG2NI h t2aiGSy Fdza RAS&ASNI ! yaiaOKi

Postenanzeige und Druck DebitorenY

Debitorenposten

Wenn Siedis S6AG2NBYyLR&GSY NoSNI t2adGSytyl SA3S dzyR 5NHzO1 h 5504
zuerst eine ungefilterte Ansicht tiber alle Debitorenposten.

In den erweiterten Debitorenposten steht Ihnen durch dimrichtung der Schnellsucleéne optimierte Suchfunktion
zur Verflgung.

Wird in den Feldern mit der roten Uberschrift eine Eingabe nach Betitigen der Taste F2 (oder durch Anklicken) vorg
nommen, so wird der Begriff unmittelbar gesucht. Wird er nigéfunden, so steht der Cursor auf dem Begriff, der dem
Suchbegriff am ahnlichsten ist. AuBerdem wird die Tabelle nach dem gesuchten Feld automatisch newgsuitiert
Ausnahme des Feldes Buchungsdatum. Suchen Sie im Feld Buchungsdatum, so wird ralb idesriktuellemebito-

ren gesuchtundinnerhalb dieses Debiteidie Postemachdem Buchungsdatursortiert

Beleg  Kontoblat Summe [ Postenbemerkungen
zeigen tdrucken  berechnen

Vorgang
Erw. Debitorenposten - itered} > | Debi B @ | [Debitorenpostend..
Sortieren:  Lfd. Nr. = %l Keine Filter angewendet Beleg: Rechnung EIN...
auf: Falligkeit. 01.02.2011
T Skontoda 09.01.2011
4 Filter hinzufugen Mahnung... 0
Verband Debi Belegdatum Buchungsdat.. Belegart Belegnr. Externe Bele.. Beschreibung Wahrur + | | Ausgegl o
00008 D00040 01.01.2011 01.01.2011 Rechnung EINZELZAHL... Fachwerkstatt
| oooos D00040 01012011 01012011  Guischrift  EINZELZAHL. Fachwerkstatt
00008 D00040 23.06.2011 23.06.2011 Rechnung 1 Fachwerkstatt
i 10000 24.06.2011 24.06.2011 Rechnung 103029 | Rechnung 1007
10000 30.06.2011 30.06.2011 Zahlung 123 Mdbel-Meller KG Test
I 10000 30.06.2011 30.06.2011 Zahlung 125 Kasse
10000 01.07.2011 01.07.2011 Zahlung 1 Mdbel-Meller KG Test @
«| T | »
“
[Name Saldo (MW) Gegenkonto Gegenkonto Name] Summe
Fachwerkstatt 20.850,00 1005 Kasse 1.000,00

In der FulRzeile werden folgende zusatzliche Informationen angezeigt:
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Feld Beschreibung

Name In diesem Feld wird der Name des Delstaus dem markierten
Datensatz angezeigt.

Saldo (MW) In diesem Feld wird der Saldo des Delsitius dem markierten &
tensatz in Mandantenwahrung angezeigt.

Gegenkonto In diesem Feld werden Ihnen die Nummern der zugehdrigentzege

konten des markierteatensatzes angezeigt.

In diesem Feld werden Ihnen die Namen der zugehorigen Gegenk
ten des markierten Datensatzes angezeigt.

Gegenkonto Name

@ Die Anzeige Gegenkonto und Gegenkontonummer erfolgt nur, wenn irEieichtung der Postenanzeige und
Druckdas Feld Gegenkonteigen mit Ja belegt ist.

Zudem stehen Uber folgende Schaltflachen hilfreiche Funktionen zu Verfugung:

- Erw. Debi - D00040 F:

g Bearb
% Aktionen -

E\'erim[]pf‘te Informationen -
B Navigate

Kontoblat B Postenbemerkungen

tdrucken

Summe
berechnen

Beleg
zeigen

Vorgang

Erw. Debitorenposten - Filtereingabe |-) ‘ Debitorennr. A w\{\) Debitorenpostend... .
Sortieren:  Lfd.Nr. %~ Keine Filter angewendet Beleg Rechnung EIN
auf: Falligkeit... 01.02.2011
o Skontoda... 09.012011
s Filter hinzufugen Mahnung o
Verband Debi Belegdatum Buchungsdat.. Belegart Belegnr. Externe Bele..  Beschreibung Wahrur « | Ausgegl. 0
00008 D00040 01.01.2011 01.01.2011 Rechnung EINZELZAHL
00008 D00040 01.01.2011 01.01.2011 Gutschrift EINZELZAHL. Fachwerkstatt
00008 D00040 23.06.2011 23.06.2011 Rechnung 1 Fachwerkstatt
10000 24.06.2011 24.06.2011 Rechnung 103029 Rechnung 1007
10000 30.06.2011 30.06.2011 Zahlung 123 Mabel-Meller KG Test
10000 30.06.2011 30.06.2011 Zahlung 125 Rasse
10000 01.07.2011 01.07.2011 Zahlung 1 Mabel-Meller KG Test E
< n | >
Name Saldo (MW) Gegenkonto Gegenkonto Name
Fachwerkstatt 20.850,00 1005 Kasse 1.000,00

Funktion Beleg zeigerWWenn Sie auf diese Schaltflache klicken, sdelstSystem in Bezug auf
die Belegnummer nach einem Verkaufsbeleg. Wird der Beleg gefunden, wird er umgehend am
Bildschirm angezeigt. Diese Funktion kann auch {ber die Schaltflache Posten aufgerufen we

B

Beleg
zZeigen

den.
Funktion Kontoblatt druckeaWenn Sie auf diesSchaltflache klicken, 6ffnet sich der Bericht

Kontoblat
t drucken

Summe

Erw. Debitorg Kontoblatt, vorbelegt mit der Debitorennummebiese Funktion kann auch
Uber die Schaltflache Posten aufgerufen werden.

Funktion Summe berechnetWenn Sie auf diese Schaltflache klickeingd die Summe der
markierten Posten érechnet und im Feld Summe, rechts neben dieser Schaltflaiche, angezeigt.

berechnen

Uber die Schaltflach@erkniipfte InftormationerihPosten kénnen Sie in die offenen Posten des markierten Debitoren
verzwegen.

Postenanzeige uth DruckY DebitorenY DebitorenpostenY

Verknipfte InformationenY PostenY Postenbemerkungen
Mit dem Modul Erw. Postenanzeige und Druck haben Sie die Mdglichkeit, je Debitorenposten bestimmte Felder zu
verandern sowie zusatzliche Bemerkungen zu hintereg

Die Postenbemerkung rufen Sie iRostenanzeige und Dru¢ky 5 S 6 A (i 2 NB y posten By Seskhiipfee Nakry
Y i A 2 PdtgnigRpstenbemerkungeauf:
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_ Ay Bearbeiten - Debitorenpostenkarte - —

% Aktionen -~ {B Verknupfte Informationen -

Allgemein
Belegnr.: 1 % Restskonto maglich: 2,00
i Externe Belegnummer: Belegdatum: 23.06.2011
i Beschreibung: Fachwerkstatt Falligkeitsdatum: 23.07.2011 -
Betrag: 100,00 Skontodatum: 01.07.2011 v
i Wahrungscode: Abwarten:
SRR L — Zahlungsformcode:  DTAUS -
Postenbemerkungszeile 2
Bemerkung

Bitte mit Herrn Maller aus dem Verkauf klaren

Feld Beschreibung

Belegnr Hierwird die Belegnummer des zugehdrigen Postens angezeigt.
Der Inhalt kann nicht verandert werden.

Externe Belegnummer  Hierwird die externe Belegnummer des zugehdrigen Posteng-a
zeigt.
Der Inhalt kann verandert werden, solange der Posten offen ist.

J Die externe Belegnummer wird dabei immer nur in dem zage
rigen Debitorenposten geandert!

Betrag Hierwird der Betrag des zugehorigen Postens in seiner Ursgrung
wahrung angezeigt.
Der Inhalt kann nicht verandert werden.

Wahrungscode Hierwird der Wahrungscode des zugehdrigen Postens angezeigt
Der Inhalt kanmicht veréndert werden.

Betrag (MW) Hierwird der Betrag des zugehdrigen Postens in Mandanténwa
rung angezeigt.
Der Inhalt kann nicht verandert werden.

Restskonto méglich Hier wird der mogliche Restskonto des zugehdrigen Posteng-a
zeigt.
Der Inhalt kann verandert werden, solange der Posten offen ist.
Beschreibung In diesem Feld wird die Beschreibung des zugehdrigen Postens
angezeigt.
Der Inhalt kann veréndert werden.
Belegdatum Hierwird das Belegdatum des zugehérigen Postens angezeigt
Der Inhalt kann nicht verandert werden.

Falligkeitsdatum Hierwird das Falligkeitsdatum des zugehorigen Postens angezei
Der Inhalt kann veréndert werden, solange der Posten offen ist.

Skontodatum In diesem Feld wird das Skontodatum des zugehorEsiens
angezeigt.
Der Inhalt kann veréndert werden, solange der Posten offen ist.
Abwarten Sie kdnnen Uber die Schaltflache Zusatze den Inhalt dieses Feld
von LOC auf leer bzw. von leer auf LOC umseS&ierkdnnen das
Feld aber auch manuell fillen.
Die Funktionalitét des Feldes Abwarten in den Debitorenposten
entspricht dem Standard in MS Dynamics NAV und wird in diese
Handbuch nicht weiter erlautert.

Zahlungsformcode Hier kbnnen Sie einen Zahlungsformcode eingeben.
Bemerkung Hier kénnen Sie gaimschte Bemerkungstexte erfassen. Sobald ei
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Feld Beschreibung
Wert enthalten ist, wird dies im Feld Postenbemerkung des erwe
terten Debitorenpostesangezeigt.

Uber die Schaltflacheerkniipfte Informationey, Zusétze kénnen Sie die Postenbemerkung drucken:

= | B [

444 Bearbeiten - Debitorenpostenkarte ...

% Aktionen ~ & Verkniipfte Informationen -

Zusdtze » Sperre setzten/aufheben  Strg+5S

o sl l Bemerkung drucken Strg+R El
Belegnr.: 1 ™ nto maaglich: 2,00
Externe Belegnummer: Belegdatum: 23.06.2011

( | ¢

Bearbeiten - Postenbemerkungen | J

# Aktionen -

Postenbemerkungszeile

Ergebnisse anzeigen:

Wenn Tabellenname ~ ist  Debitor
Und Nr. ~ ist  D00040

Und Lfd. Nr. » ist 3613

.

Filter hinzufligen

Drucken ] l Varschau HAbbrechen

I

Beispiel anhand der Seitenansicht:
[ == % |

dq Seitenansicht

Postenbemerkungen
EJH 41 vonl b M |Q SB0H-| 1006 - Suchen | Nachster
-
Postenbemerkung 4. Juli 2011/ 10:45
AndreeSteding /Seite: 1
Debitorennr. Buchungsdatum BA  Belegnr. Beschreibung Ursprungsbetr Restbetrag
ag (MwW) (Mw)
D0oo40 23.06.201100:00:00 Rec 1 Fachwerkstatt 100,00 100,00 =
Bitte mit Herrn Muller aus dem Verkauf klaren
-

Postenanzeige und Druck DebitorenY

Offene Debitorenposten
Mit dem Modul Erw. Postenanzeige und Druck steht lhnen eine optim@aestellung der offenen Posten amail

schirm zur Verfugung.

Die Anzeige der erweiterten Debitorenposten erfolgt Uber éfage welche Informationen im Kopf enthalt sowie die
Anzeige der offenen Posten in deubpage
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r 3

i Bearbeiten - Offene Debitorenposten - D00040 - Fachwerkstatt ‘ = = %

# Aktionen ! Verknipfte Informationen ~

« »

Drucken  Vorherige  Machster
r Satz Satz

Vorgang

D00040 - Fachwerkstatt

Debitor .
Nr.: DO0040 Datum der letzten Zahlung:  14.06.2011
Verbandsnr.: 00008 Offen: 20.850,00
Verbundene Kreditoren: 10000 Fallig: 20.250,00
Name: Fachwerkstatt Offen Verband: 21.850,00
Letzte Zahlung: 2075000 r51lig Verband: 21.250,00

(~) Mehr Felder anzeigen

Offene Debitorenposten ~
Buchungsdat.. Belegdatum Belegart Belegnr. Externe Bele... Betrag Restbetrag Betrag (MW)  Restbetrag (I *
01.01.2001 01.01.2001 Rechnung RECHNUNG ... 15.000,00 4.250,00 15.000,00 4.250
01.01.2001 01.01.2001 Rechnung RECHNUNG ... 11.500,00 1.500,00 11.500,00 1500 =
01.01.2001 01.01.2001 Rechnung RECHNUNG ... 4.500,00 4.500,00 4.500,00 4.500
01.01.2001 01.01.2001 Rechnung RECHNUNG ... 6.000,00 6.000,00 6.000,00 6.000
01.01.2001 01.01.2001 Rechnung RECHNUNG ... 4.000,00 4.000,00 4.000,00 4.000
01.01.2011 01.01.2011 Rechnung EINZELZAHL... 1.000,00 1.000,00 1.000,00 1.000 ~

< | 11l | »

Offene Debitorenposten Verband v

Offene Kreditorenposten v

Offene Debitorenposterg, Kopf
In dem Kopf werden u.a. folgende wichtige Informationen angezeigt:

Letzte Zahlund Es werden in den zwei Feldern rechts der Betrag sowie das Buchungsdatum des letzten Zah
Datum der letztenlungspostens angezeigt.

Zahlung

Zlg-Bedingungs In diesenmfeld wird der Zahlungsbedingungscode angezeigt.

code

Zlg-Formcode In diesem Feld wird der Zahlungsformcode angezeigt.

Offen In diesem Feld wird die Summe der offenen Posten des Dshitgezeigt.
Fallig In diesem Feld wird die Summe der falligen Postes Debitors angezeigt.

Offen Verband  Ist der Debitor Mitglied in einem Verband, wird in diesem Feld wird die Summe der offenen
Posten des gesamten Debitorenverbandes angezeigt. Zuséatzlich wird auf der linkemSeite u
terhalb der Debitorennummer die Veslhdsnummer angezeigt. Dieses Feld ist nur vorha
den, wenn Sie das Modul OPplus Verbande lizenziert haben.

Fallig Verband  Ist der Debitor Mitglied in einem Verband, wird in diesem Feld wird die Summe der falligen
Posten des gesamten Debitorenverbandes aneig.

v/ « M

- - Vorherige  Nachster

E Uber die Schaltflache ™= im Kopf kdnnen Sie zwischen den Debitoren, die-off
ne Posten besitzen, vound zurtckblattern.

Sie kénnen auch mit Kombinationen aus derTdste und den Pfeiltasten in den Debitoren
mit offenen Posten blattern:

ALT +1 Geht umeinenDebitormit offenen Posten zurlick
I'[ ¢ b TIb Gehtum einen Debitamit offenen Posten vor
' ¢ b m Gehtzum ersten Debitanit offenen Posten

ALT Geht zum letzten Debitanit offenen Posten

Offene Debitorenpostery, Register Debitorposten
Hier werden die offenen Posten fir den jeweiligen Debitoren angezeigt.

Uber dieAktionen der Postestehenlhnen weitereBearbeitungsfunktionen zur Verfiigung.
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Offene Debitorenpostert, Register Verbandsposten
Es werden alle offenen Posten des zugehdrigen Debitoren Verbandes angezeigt.

Dieses Register ist nur vorhanden, wenn Sie zuséatzlich das Modul OPplus Verbéande lizenziert haben.

Uber dieAktionen der Postestehen lhnen weiter@earbeitungsfunktionen zurevfiigung.

Postenanzeige und Druck DebitorenY
Debitor ¢ Offene Posten

«08NJ RIFa aSyN t2ai0S8SylFyl SA3S -affere Posikitrdrien Sig die Sferder Rehildry M 5S06 A (0 2
posten drucken und/oder in Excel ausgeben:

Debitar -
Sortieren: Nr. » %l

Ergebnisse anzeigen:

< Wenn Verbandsnr. ~ ist 00008

# Und Nr. = ist Geben Sie einen Wert ein.

m

% Und Debitorenbuchungsgruppe = ist Geben Sie einen Wert ein.
<# Filter hinzufiigen

Summenberechnung einschrianken auf:

X Wenn Datumsfilter - ist ~ 010111.311211

% Und Kostenstelle Filter = ist  Geben Sie einen Wert ein.

# Und Kostentrager Filter = ist Geben Sie einen Wert ein.

=# Filter hinzufugen

Register Debitor
Auf diesem Rgister kdnnen Sie filtern, welche Debitoren berticksichtigt werden sollen. Zuséatzlich misséen Sie e
nen Datumsfilter eintragen.

_ B _Wird dieser Bericht z.B. mit eineBis-Datumsfilter aufgerufen, wird die OffereostenListestichtagsben-
gengedruckt (z.B. Datumsfilter ..31.12.2008 => alle offeDehitorerposten per 31.12.2008).

~

Debitorenposten

Ergebnisse anzeigen:

2 Wenn Belegart ~ ist  Wahlen Sie einen Wert aus.

% Und Belegdatum ¥ ist Geben Sie einen Wert ein.
& Und Belegnr. = ist Geben Sie einen Wert ein.

= Filter hinzufligen

LAl

Summenberechnung einschrinken auf:

5 Filter hinzufligen

Register Debitorenposten
Auf diesem Register kdnnen Sie filtern, welche Debitorenposten berticksichtigt werden sollen.

-

Kreditorenposten

Ergebnisse anzeigen:

£ Wenn Belegart ~ ist  Wahlen Sie einen Wert aus.

% Und Belegdatum ~ ist  Geben Sie einen Wert ein.
2 Und Belegnr. - ist Geben Sie einen Wert ein.

¢ Filter hinzufligen

Summenberechnung einschrinken auf:
4k Filtar hinzufiinan
)

4 {1l +

Register Kreditorenposten
Auf diesem Redisr kénnen Sie filtern, welche Kreditorenposten beriicksichtigt werden sdli@ses Register ist
nur vorhanden, wenn Sie zusétzlich das Modul OPplus Verbande lizenziert haben.
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s !

Bearbeiten - Debitor - Offene Posten =

% Aktionen -

Inkl. Bemerkungen:
Inkl. Kreditor:
Ausgabe in Excel:
Ausgleich zeigen:
| Farbdruck:

Mur Konten drucken mit: -

Ooo0oOo

Register Optionen

Feld Beschreibung

Inkl. Bemerkungen Setzen Sie in dieseReld ein Kennzeichen, werden die Postnb
merkungen mit angedruckt.

Inkl. Kreditor Setzen Sie in diesem Feld ein Kennzeichen, werden die Kredito
posten mit angedruckt.
Diese Option ist nur vorhanden, wenn Sie zusétzlich das Modul
OPplus Verbande lizenzidaben.

Ausgabe in Excel Setzen Sie in diesem Feld ein Kennzeichen, wird bei der Berich
stellung Excel gedffnet und der Berichtsinhalt wird in ein Tafelle
blatt bertragen.

"Y” Wollen Sie den Bericht zwar nach Excel ausgeben, aber ni
drucken missen Sie ihn mindestens Uber die Seitenansichtiaufr
fen.

Ausgleich zeigen Uber die Option Ausgleich zeigen konnen Sie definieren, ob lhr
zusétzlich zu den Posten auch ein zugehdriger Ausgleich angez
werden soll. In diesem Fall wird Ihnen der zugehérige Ausgleict
unterhalb des Postens angezeigt.

Nur Konten drucken mit ~ Hier wahlen Sie aus, ob alle offenen Debitorenposten angezeigt
werden sollen oder nur Debitorederen Saldakleiner oder go-
Rern dst.

Farbdruck Wenn Sie diesen Haken setzen, werden die Felder Betrag (MW
Restbetrag (MW) blau angezeigt, sobald dieseeinander abwie
chen.

Postenanzeige und Druck DebitorenY

Erw. Debitor¢ Kontoblatt

Mit dem Modul Postenanzeige und Druck haben Sie die Mdglichkeit, beim Druck des Berichtes Erw.cOétitor
toblatt jede zweite Zeile grau zu hinterlegen. Die Einstegjlhierzu nehmen Sie in d&inrichtung der Postenanzeige
und Druckvor.
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Bearbeiten - Erw. Debitor - Kontoblatt

% Aktionen -

Optionen

Betrage in MW anzeigen:

(]
(]
(]

Neue Seite pro Debitor:

Debitoren ohne Paosten in der Periode ausschlieBen:
Spalte Beschreibung:

Ausgleich zeigen: 0
(]

a

Inkl. Bemerkungen:

Ausgabe in Excel:
Debitor

Ergebnisse anzeigen:

=¢ Filter hinzufugen

Summenberechnung einschrinken auf:
Wenn

BA

Datumsfilter = ist

=¢ Filter hinzufligen

3 Wenn Nr. = ist  D00040
2 Und Suchbegriff ~ ist  Geben Sie einen Wert ein.
% Und Debitorenbuchungsgruppe = ist

Geben Sie einen Wert ein.

Beschreibung

Geben Sie einen Wert ein.

[ Drucken H Varschau ][Abbrechen l

N

In den Optionen kénnen Sie definieren, dass Debitoren ohne Posten in der gewahlten Periode nicht gedruckt werden.

Uber die Option Sp Beschreibung konnen Sie definieren, ob entweder der Inhalt des Feldes Beschreibung-des Po

tens gedruckt werden soll oder das Gegenkonto/die Gegenkonten zum Posten.

Uber die Option Ausgleich zeigen kénnen Sie definieren, ob lhnen zusétzlich zu @enaRek ein zugehoriger Au
gleich angezeigt werden soll. In diesem Fall wird Ihnen der zugehdrige Ausgleich unterhalb des Postens angezeigt.

Der Bericht beinhaltet je Posten wesentlich mehr Informationen als der Standardbericht und ist aus diesem Brund m

dem Format DIN A4 quer vorbelegt.

Beispiel anhand der Seitenansicht:

4 Seitenansicht » = | 3
Erw. Debitor - Kontoblatt
1 wvon 1 SEwd- 100% - Suchen | Nachster
| .
DerBericht beinhaltet auch Debitoren nur mit Saldo
Debitor: Nr.: D00040
Ausgleich
Buchungs- Beleg- Externe mit  Falligkeit Skonto urspr.
datum datum Belegart  Belegnr. Belegnummer  Beschreibung Betrag  Restbetrag  Saldo (MW)  Belegnr. Datum Datum  Skonto% Lfd.Nr. | —
D00040 Fachwerkstatt Presseweg12 12345 Testingen
Telefonnr.
0,00
01.012001 01.01.2001 Rechnung RECHNUNG Fachwerkstatt 15.000,00 4.250,00 15.000,00 01.01.01 0 3583
01.012001 01.012001 Rechnung RECHNUNG Fachwerkstatt 11.500,00 1500,00 26.500,00 01.01.01 0 3585
01.01.2001 01.01.2001 Rechnung RECHNUNG Fachwerkstatt 4.500,00 4.500,00 31.000,00 01.01.01 0 3587
01.012001 01.01.2001 Rechnung RECHNUNG Fachwerkstatt 6.000,00 5.000,00 37.000,00 01.01.01 0 3589
01.012001 01.01.2001 Rechnung RECHNUNG Fachwerkstatt 4.000,00 400000  41.000,00 01.01.01 0 3501
01.012011 01.01.2011 Rechnung  EINZELZAHL Fachwerkstatt 1.000,00 1.000,00 42.000,00 01.02.11  09.01.2011 2 3609
01.012011 01.01.2011 Guischrift  EINZELZAHL Fachwerkstatt -1.000,00 100000  41.000,00 01.0211  09.01.2011 2 381
14.062011 14.062011 Zahiung  ZAHLUNG 11 Fachwerkstatt -20.000,00 0,00 21.000,00 0 3601 |~
14.06.2011 14.06.2011 Zahiung  ZAHLUNG 11 Verrechnung Zahlung Fach 20.000,00 0.00 41.000,00 0 3602
14.06.2011 14.06.2011 Zshlung  ZAHLUNG 11 Teilzahlung (abz. Skonto) -10.750,00 0,00 30.250,00 0 3603
14.062011 14.062011 Zahlung  ZAHLUNG 11 Teilzahlung -10.000,00 0,00 20.250,00 0 3605
16.06.2011 16.06.:2011 Rechnung RECHNUNG Fachwerkstatt 500,00 500,00 20.750,00 16.07.11  24.06.2011 2 3607
23062011 23.06.2011 Rechnung 1 Fachwerkstatt 100,00 10000  20.850,00 230711 01.07.2011 2 3613
Fachwerkstatt 20.850,00
Total (MW) vor Periode 0,00
Gesamt (MW) 20.850,00 20.850,00
< [T} }
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Postenanzeige und Druck DebitorenY

Debitor ¢ Saldobestatigung

Das Modul enthélt Berichte fittebitorischeSaldenbestatigungen.

Jeder Bericht gliedert sich in die Bereiche Vortext, Saldo, Nachtext, OP Liste.

Die Vor und Nachtexte kdnnen tber Mahntexte erfasst werden, wobei der Mahncode dem Saldabestét
gungscode aus déebitorenkarteentspricht.
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